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EXCLUSION DE GARANTIE

Software Fublishing Corp. et SONOTEC rne dorrent aucume aarantie
sur le programme décrit par ce manuel. Il est rappelé que toute
interverntion logique ow physique risque d’entrainer la
destruction de ce dernier. ils déclirent toute resporsabilité en
cas d’altération du proaramme, due 3 l’intervention anormale de
l7utilisateur,

@ SFC et SONOTEC 1980, 1981

"Toute représentation ou reproduction, intéarale owu partielle,
faite sans le consentement ce 1‘auteur, ou de ses ayants—-droit,
ou aYants-cause, est illicite (loi du 11 mars 1957,zliréa 1 de
17article 40). Cette représentation ou reproduction, par aqualque
procédé que ce soit, constituerait une conmtrefascon sanctiornée
par les articles 425 et swivarts du Code Fémsl. La loi du 11 mars
1957 n’autorise,sux termes des aliréas 2 et 3 de l’article 41, que
les copies ow reproductions strictement réservées & l’usaqge privé
du copiste, et rmon destirées 3 ume utilisstiorn collective d/une
part, et, d’autre part, que les analyses et les courtes citations
dans urn but d’exemple et d’illustration.”

Toute teprésentation 3w mépris de ces textes, de toute ouw partie
de cette documentstior, entrairersit de facto, la représentation
de tout ow partie du proaramme informatique associé.

Imprimé en Frarnce.

FREFACE

Ce marnuel vous expligque comment FPFS organise et gére votre
information. Le systéme FFS comprend lz disquette de proaramme
FFS et une disquette vierge! il récessite l7utilisastion d’un
AFPFLE ITI + 48 K et d’un lectewr de disque DOS 3.3. Four plus
d’informations concernant l‘installation de votre systéme,
reportez—-vous aux manuels de 1/AFFLE ow consultez votre
revendeur .’

L/introduction décrit FFS el vous aspprend 8 le mettre en route.
lLes deux fonctions principales de FFS sont décrites asuw chapitres
suivante ¢ les chapitres 1 3 3 couvrent les possibilités de
stockage, les chspitres 3 & &6 décrivent les forctions de
recherche de l’informatior.

Chaque chapitre se compose de trois parties ! une description de
13 fonction spécifique, wun exemple d’utilisation et wm résumé.
Quand vous aurez lu ce manuel en entier et serez familliarisé
avece l’utilisation de FFS, vows pourrez vous contenter de
consitlter les résumés a la Tin de chaque chapitre, pour vous
remémorer rapidement les forctions principales.

L‘arnnexe A donmme la liste de tows les messages affichés par FFS,
z2insi que les principaux éléments de réponse. '
A l’annexe B sont resumées les touches de conlrole spéciazles de
FFS, :

Enfin, um @lossaire suwecint dorme 13 définmition de certains mots
avec lesqirels vous pourriez re pas etre fTamiliarisés,
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FROTECTION DES FICHIERS FFS

FFS est cancu pour traiter l/information dont vous vous server et
aue vous mettez 3 jour fréaquemment. Il est donec capital que vous
conrnaissiez les systémes de sauveqarde de l’informatior.

Utilisez des disquettes de trés bonme qualité, créez des copies
de securité de vos fichiers. Nettoyez périodiquement, les tetes
des lecteurs de disquettes et imprimez vos fichiers de temps en
temps.

Quelques conseils ¢

- Usure et entretiern de 13 disquette

Urie disquette de qualité peut formctionner au moins 200 heuwres, 3
moins qu’une mauvaise manipulation ou ume panne o systéme e
viennent empecher son bon fornctionnement.

Il est recommandé de i1‘oter la disquette du lecteur que lorsque
le vousnt lumineust est éteint et que le mernu de FFS ast affiché &
1’écran.

~ Copie de sécurité

Reportez—-vous au chapitre 3 de ce manuel,

La copie d’une disquette compleéte demande S minutes. Il vous faut
deux lecteurs de disques. Si FFS sigriale ume erreur E/S, faites
d’3bord une copie de votre disquette de sécurité, puis utilisez
la copie de 1la sécuriteée au lieu de 1la disquette d’oriqine,

51 1l’erreur E/S persiste, faites nettovger et tester le lecteur et
le controleur, |

- Copie sur imprimante

Reportez-vous au chapitre 5 de ce manuel.

INTRODUCTION

FFS sert 3 stocker et 3 retrowver l/informstion que vous traitez
chaque jour. Il accepte toutes sortes d’informations et est utile
dans les domaines de la vie professionnelle et privée,
l/éducation, etc...

Comment qérezr—-vous actuellement vos informstions 7

Elles sont probasblement stockées dans un classeur, ow bien
éparpillées sur des supports papier différents. Four avoir acceés
2 un élément d’information, vous devez feuilletez toutes les .
pages d’informations avant de trouver celle que vous recherchez.
l.“ordre pratique darns lequel l‘information est stockée limite le
temps de vos recherches, f(en d‘autres termes, si vous avez mis en
fiches vos informations d’inventaire par rumero de série, il sera
difficile d’en retrouver un @lément autrement que par son numero
de série),

Avec FFS, 1/inmformation est qérée et stockée efficacement pour
vous permettire d’accéder facilement & 1’information recherchee,
Non seuwlement la méthode de recherche est fiasble et rapide, mais
vous n‘etes plus Ltributaire de l’ordre dans lequel l7information
g &té stockée (meme =i & l’origine, vous asvez stocké une piléce
psr som numero de série, FF5 vous permet de retrouver cet article
par son rnom, celul du vendeur ouw les deux),

FFS part du principe awe 1l information doit stre stockée dans des
"masques' . Un masaue peut zvoir asutant ou sussi peuw de stuctures
que vous le souhaitez. Il vous-sppartient de le concevoir 38
partir du clavier de l‘’ordinateur et de son écran, puis de le
sauvegarder dans wun fichier sur une disquette.



Voici quelques exemples de fiches 3

- Messages téléphoniques

ke
Mr Mathis has the information
You requedied and will be
avallable ¢ your converence

- Recettes

b e e Michele Mattes

- 4507 o 102 min .- 2doz

- Southarn Biscwts
s

four, sugar, baking powder, salt, soda,
ghortening, buttarmilk

-

- Fiches médicales

AZUK| MEDICAL GROUP
357 W SHAW AVE

PETALUMA. CA 93711

Aprés avoir concue une fiche viergae (ou masque de saisie), vous
pouvez la rappeler 3 l’écran, la remplir, puis la stocker ure fois
remplie, dans 13 disquette fichier. ’ '
Vous pouvez introduire des données dans n‘inporte quel ordre; FFS
se charge de retrouver une information 3 tout moment. Une seule
disquette peut contenir approximativement 1000 fiches,

STAFF FILE

13029 - Feb 1,1980
Mike Cooper : -
f11 . -
ed in STAFF FILE 7208
form !
16445 Aug 12,1980 |ar
Jennufer Young
STAFF FILE
blank e
f ‘o123 June 14,1977 | ¢
orm Anne Williams

e

STAFF FILE

Toute informatiorn stockée dans le fichier de disquettes peut—-etre
extraite de plusieurs fagons.Dans cet exemple, remplissezr le
ma3sque de saisie pour indiquer quels sont les critéres de
sélection.

Vous pouvez rechercher toutes les rubriques qui répondent
exactement 3 un ensemble donné de caractéristiques.

13

Exemple ¢

"Trouvez tous les messages téléphoniques pour Mr Dupont'.
-~ ou tows les articles qui renfermeni un mot ou ume chaine
particuliére de carsctéres,

Exemple ¢

"Trouvez toutes les recettes qui utilisent 1la canelle parmi les
ingredients"., N
Si la rubrique 3 rechercher est un nombre, il pewt etre précédé

’

de 1’un des signes swuivants $ < > = .

*

Exemple ¢

"Trouvez tous les malades de plus de 65 ans'.

PFS ne recherche que les fiches qui répondent 3 tous les critéres
de sélection. Il peut 4y zvoir des rapports entre differents
éléments d’informations ¢

-3



“Irquvez tgus les malades de plus de 45 ams qui habitert dams 1z
region parisienne, et qui souffrent de rhumatismes'.

- . ’ . R 4 -
un nasqug peut etre affiche ow imprime emn totzalite ou en partie
(ex ! création d’adresses de mailing).
Le programme FFS transforme votre ordinateur em un sgstéme de
thhlEPS personnels, Votre information est ordorrée et accessible
3 tout moment.

Vous rie perdez pas de temps en recherches, vous le consacrezr 3
exploiter l’information.

- Un systéme AFPLE comprenant !

CONFIGURATION

.

Four wutiliser le programme FFS, il vous faut ¢

.

- U AFFLE II ou urn APFLE II + 48 K

- Un moniteur vidéo ou téléviseur standard relié 3 17AFFLE II

- Um lecteur de disque II avec un controleur DOS 3.3 enfiché
dans le slot 6

-~ Un lecteur de disque supplémentaire

- Urme imprimante avec son interface connectée dars le slot 1 de
1/AFFPLE. i

- Des disquettes vierges

INSTALLATION

1/ Assurez—-vous que votre moniteur vidéo ou téléviseur est allume
et que votre ordinateur ne l’est pas.

2/ Insérez la disquette de programme FFS dans le lecteur 1) pour
ce faire, ouvrez la porte du lecteur en tiramt vers le haut.
Lisez les instructions au dos de la hoite contenant les
disquettes.

Comme ci-contre, insérez lz
disquette l1’étiquette vers le haut.
Fermez ensuite la porte du lecteur
en tirant vers le has.

3/ Melez votre AFFLE en marche, le vogant rouge "in use" sur le
lecteur de disque s’a3llume et vous ertendez le lecteur charger le
programme | ceci dure environ 20 secondes. Le vogant rouge -
s’éteint et le menu principal apparazit & 1‘écran.

4/ Retirez la disquette du lecteur et rarngez-la. Vous ne vous en
servirez plus jusqu’d ce que vous remettiezr votre ordinateur sous

tension.
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Quelaques touches de controle essentielles @

CTRL

Cette touche, comme SHIFT, est
utilisée ern rapport svec d’‘sutres
touches. Elle sert 3 commander FFS.
Quand vous vosez le symbole CRTL C @
appusezr sur la touche CTRL, puis
tandis que vous 1a mainterez appuyée,
tapex C.

Peut etre utilisée 3 tout moment
pour revenir 3u menu principal et
sélectionner ure rowuvelle foriction.

ATTENTION ! NE JAMAIS AFFUYER SUR
CETTE TOUCHE LORSQUE VY0OUS UTILISEZ FFS.
Si vous le faites accidentellement,
l’ordinateur va essayer de charger

le programme FFS 3 partir de 13
disquette darns le lecteur 1,

Vous risquez de perdre une partie

des informations que vous étiez

en train de rentrer.,

LE MENU FFS

I1 se compose d‘une série de numéros correspondants aux forictiors
de PFS ainsi que de deux rubriques 3 compléter,

: FF FUNCTION HENY

SELECTION NUMEER (rnuméro de sélection) ¢

tapez le o de la fornction que vous
souhaitez exécuter : .
(1 sélectiornne la création de fichiers,
S sélectionrne l1/impressiories.)

Chaque fois que le menu FFS zpparait
3 l’écran, vous pouvezr sélectionner
urie nouvelle fonctior.

FILE NAME (nom du fichier) ¢

Dormnez un riom au fichier quand vous
le créez (voir chapitre 1).

Ce riom est conservé par l/ordirateur
Jjusqu’a ce que vous le chanqgiez.

tab. permet le déplacement du curseur
entre deuws rubriques.

Déplace le curseur d‘un caractére en
arriére ! pPour corriger urie errewur,
il suffit de placer le curseur sur le
caracteére erroré et de retaper par
dessus, En appuyant sur la barre
d’espacement, vous effacez les
caractéres superflus.

Quand les deux rubriques 3 compléter renferment l’information

désirée,

il (&)

appuyez sur la touche de controle suivante ¢

»

qui permet d’exécuter la fonction
indiquée,

-7



Pour stocker votre information dans les fiches sur ure disquette
fichier, sélectiornnez d‘’abord 1la fonction CREATE FILE (création
de fichier) - voir chapitre 1, puis la fonction ADD FORM
(chapitre 2). Vous pouvezr ensuite rechercher (SEARCH) n’importe
quellefiche et 1la mettre 3 jour (chapitre 4); vous pouvez
également l1/imprimer (PRINT) - voir chapitre 5, ou 1la supprimer
{REMOVE} - voir chapitre 6.

Avant de supprimer une information, il est cornseillé de faire une
copie supplémentaire de votre disquette, pour le cas ou 13
disquette d’origine viendrzit 3 etre endommaqgée. Four ce faire,
utilisez la fonction COPY FILE (chapitre 3).

RESUME

- PFS permet de stocker et/ou de supprimer l/information d’une

facon simple, rapide et infaillible.

I3

- Configuration nécessaire ¢
Un systéme d’ordinateur APFLE II 48 K, un écran, deux lecteurs
de disque DO0OS 3.3 et une imprimante.

CTRL n

renvoie toujours au menu PFS

permet de continuer

ne jam3is appuyer sur cette touche.

CREATION D‘UN FICHIER

Stockage de l’information !

conception d‘un masque de saisie

FFS stocke l‘information dans des fichiers; un fichier est une
zone de stockage sur disquette, ou sont conservées toutes les
informations d’un meme ordre. Chaque disquette contient un
fichier, auquel vous attribuez un rnom, et aqui renferme 3
l’origine un masque ouw sont décrites les informatioms 3 stocker.

La foriction CREATE FILE définit une zone de stockage pour vos
informations dans un fichier sur une disquette et permet de
concevoir le masque de saisie qui lui est attaché.

Une fois le fichier créé, vous pouvez vous 4 reporter par son
rnom, et utiliser le masque pour stocker et rechercher
l’information qui est conternue dans le fichier.

SELECTION NUMEER
(numéro de sélection)?
tapez le chiffre 1.

FILE NAME (nom du fichier):!
dornnez un nom 34 fichier
(huit caractéres maximum).,

Chaque fichier créé doit

3voir son propre nom, pour
permettre 3 FPFS de les
identifier et de les distinguer
les uns des autres.

AsSsSuUTez-voUs quie vous avez
inséré une disquette vieraqe
(ou une disquette dont vous
n‘aver plus l’usaqe) dars le
lecteur 1.

Appugsez sur CTRL C, l’affichaqe
suivant aspparait ¢

Utiligsez une disquettev
par fichier créé,

-9



Pour sortir de 1la fonction "CREATE FILE" et revenir au menu
principal, appuyez sur la touche ESC. A ce stade, 1la disquette
n‘a pas enreqgistreé d’informations et vous pouver sélectionner une
nouvelle fonction.

Sinon, apres avoir asppuyé sur CTRL C, FFS va effacer le contenu
de la disquettie dans le lectewur 1 et imscrire le nouvesau riom du
fichier (ceci peut durer une minute).

. zone de messaqe au bas

de 1l’écrarn indique 3

FILE? le rnom du fichier
en cours de créastion

DESIGN:
3 entrer
conception d‘un

le type d‘’information
(dans le cas présent, la
ma3sque de saisie).

PAGE?: le numéro de page sur
laquelle vowus travaillez dans
le masque.

Uri masque est composé de rubriques & remplir. Le nom de chaque
rubrique - se termine par deux points (), Il est suivi d’une zone
ou l‘information doit etre rentrée.

Définissez d’abord les rubriques qui vous serviront 3 décrire
votre information, puis utilisez le clavier et 17écran pour
afficher le masque souhzité.

- Ce masque sert 3 13 fois pour le stocksge et 13 recherche de
17information. Un critére de sélection peut en fait occuper un
riombre de caractéres supérieur & 13 dornéeelle-meme.

Exemple ¢ si vous concevez un masque en ne laissant que trois
espaces derriére le nom de 13 rubrique FAGE, vous ne pourrez
pas rechercher toutes les pages inférieures & 100 (PAGE ¢ < 100).
JI1 est donc conseillé de laisser suffisamment de place pour

chaque rubrique.

- Vous pouvez introduire un critére de recherche dans n’importe
quelle rubrique du masque., Toutefois, 13 lére rubrique est
traitée différemment des autres par FFS, qui est capahle
d‘sccéder directement 3 1a fiche correspondant 3 un critére de
cette rubrique. Four les autres rubriques, FFS recherche dans
tout le fichier, ce qui prend d’avantage de temps.

Nous vous conseillons de désigner comme premieére rubrique du
masque, celle que vous consulterez le plus socuvent., Le temps de
recherche en sera réduit.

~10

CTRL

Touches de déplacement du curseur

déplacement du curseur vers le haut (T)
b gauvche (F):,3 droite (G),
@t vers le bas (V).

RETUR& place le curseur au début de las liane suivante.
Flacez le curseur 3 l’endroit ou vous voulezr taper le riom d’une
rubrique. Tapez (i) sprés le nom.

Si l’écran (= une page) n’'est pas assez grand pour contenir les
différentes rubriques, vous pouvez créer un ''masque multipage”,
c’est 3 dire utiliser jusqu’3 32 pages supplémentaires.

Four passer d’une page 3 l’/autre, servez-vous des commandes

+

suivantes ¢

CTRL n
CTRL n

NEXT FAGE: (nouvelle page)
Fermet d’afficher 1la page suivante du masque
(3 ce stade, il s’aqQit d’uwne page vierqe).

PREVIOUS FAGE!(précédernte page)

Rappelle & l‘écran 13 page précédente du masque
(afin d’y apporter des modifications si
nécessairel .

Quand vous utilisez un '“masque multipage”

le riuméro de la page en cours est afficheé
darns 1z zone de messaqe 3. bas de 17écran.

Un asstérisque (X)) apparait & droite du numéro
de la page, indiquant que ce masque inclut
des pages supplémentaires.

EFFACE 13 page du masque qui est affichee.
Les sutres pages restemnt inchargées.

Cette fonction ne supprime pas une page,
mais 1a transforme en une page vierge.

crac) e
craf c

CONTINUER?: stocke le masque creéé sur 13
disquette et revient sur le menu principal.

A tout momert, vous pouvezr sortir de 1a
fonction “CREATE FILE" en appuyant sur ESC.
ATTENTION: darns ce cas l7information sur la

disquette 38 été effacée et le masque que
vous conceviezr n’a pas été sauveaardeé,

-1



Exemple de créstion:?

Nous 3llens créer un fichier STAFF (personnel) qui contiendra des
renseignaments sur chaque membre du persornel.

STAFF FILE

X R Indiquez EMFLOYE: comme premiére
b rubrique, puisque qu‘elle sera le plus
fréquemment utilisée.

A partir du menu principal, tapez le chiffre ¢ (1), puis
inscrivez le nom du fichier ¢ PERSONNEL ., Appusez sur CTRL C, le

I3

message swuivant zpparait ¢

Introduisez 13 disquette vierge
dans le lecteur 1,

IHE D
OMFLETEL Y OMEF-LEITIEN FrE
SC.Y0 wEWNDON THES CFERLY

Appuyez ensuite sur CTRL C,

pour effacer le conteru de 1a
disquette et y édorire le riom

du fichier FERSONNEL.

.

Vous pouvez maintenant concevoir le masque

tapez le nom de la premiére rubrique, suivi du sigre ().
Déplacez le curseur et tapezr les noms des autres rubriques.,

| HIFED

Vous obtenez 1/affichaqe
ci—-contre.

SAtaRy @

FILE STWF

Appugez sur -CTRL . .C.pour sauvegarder: le masque de saisie sur la
disquette.

Le menu principal azpparait a nouveau ¢

NOE:$ :

Le no de la fonction
précédemment sélectionnée est
effacéd et vous pouvezr choisir
urme sutre fornction.

Le rom du fichier reste
irchangé, tant que vous n’en
avez pas entré un rouvesus,
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RESUME

- La fonction CREATE FILE sert 3 dornner um riom au fichier et 3
concevoir un masque décrivant l/information que vows voulez 4
stocker.,

Le fichier est créé sur la disquette du lecteur 1.

Chaque disquette contient un fichier.
- Un nom de fichier peut avoir son nom propre.

- Quand vous concevezr un masque, faites suivre les rioms des :
rubriques du signe (}).

touches de déplacement du curseur

CTRL n
CTRL n
5

affiche une nouvelle pa3ge du masque (suivante)

affiche 13 page précédente du masque.

efface la page affichée 3 17écran.

permet de stocker le masque de saisie sur la
disquette.

permet de sortir de 1la forction CREATE FILE
et de revenir 3u menu principal de FFS.

ADDITION D/UNE FICHE - LA FONCTION ADD FORM

L.a formction ADD FORM permet de remplir une fiche et de l’ajouter
3 1z disquette fichier. Une disquette fichier peut contenir
1000 pages mMaximum.

I3

Apppuyez sur CTRL C ¢ le masque du

3 1’deran.

Utilisez les touches suivantes

A 1z rubrique "SELECTION
NUMEER", tapez ¢ 2. A la
rubrique "FILE NAME",
indiquez le nom du fichier
auquel vous voulez ajouter
des fiches.

Vérifiez que la disquette
correspondant au nom du
fichier est effectivement
dans le lecteur 1.

Si vous n’indiquez aucun

rnom de fichier, FFS affichers
. - . P

le premier fichier trouve.

fichier recherche apparait

Les noms des rubriques .
apparaissent en inverse

vidéo afin de les distinguer
de l17imformation 3 entrer.

Ils sont protéqgés en dcriture,

La zome de message a3u bas
de 17écran indique le riom
du fichier et la fiche sur
laquelle vous travaillez,

tab. Flace le curseur 2 la
rubrique suivante en sautant
automatiquement une ligne.

Si le curseur est sur la
derrniere rubrique de la paqge
cette touche le renvoie 3 1lsa

premiére rubrique.,

—-15



backspace. Déplace le curseur
d’un carasctére en arriere,

Déplace le curseur d‘un
caractére 3 droite, Cette
commanrde permet de se déplacer
entre les caractéres sans les
effacer. (utilisez 1a barre
d‘espacement pour introduire
un espacel.

Affiche la page suwivante du
masque 3 remplir. Si 13
derniére page du masque
apparait, vous pouvez, a
1’aide de CTRL N, créer une
page supplementaire
"ATTACHEMENT", Vous pouvez
créer autant de pages
supplémentaires, qu‘il vous
reste de place sur votre
disquette.

Permet de rajouter des
informations 38 n‘importe quel
masque, Si vous avez omis
d’inclure une rubrique lors

de 1a conception de celui-~ci

ou si simplement vous manquexd’
un peu d’espace, vous pouvez

3 ce stade introduire les
informations manquantes.,

“ATTACHMENT"

Utilisez, si nécesaire les commandes CfRL FF et CTRL E décrites
précédement.

Apréds avoir rentré toutes les imformations souhaitées, ajoutez
alors 138 fiche auw fichier. Appuyez sur CTRL C pour 1la stocker.
Un nouveau masque apparait 3 1‘&cran.

Vous pouvez a2jouter des fiches dans n’importe quel ordre; FFS
se chargera de retrouver les informations lorsque vous en aurez
besoin.

Aprés avoir sauveaard& votre dernidre fiche appugezr sur la
touche ESC pour revenir au menwu principal et sélectionner une
autre fonction.

8i vous actiomnez ESC avart d’aveoir stocké votre masque
sur le fichier de disquette 3 1’aide de la commande
CTRLL €, 17inTormation que vous surez introduite dars

ce m3sque rne sera pas conservée.,

NOTE ¢

-16

Exemple *

Ajoutons les fiches

suivantes

au fichier FERSONNEL

.
.

STAFF FILE STAFF FILE STAFF FILE
01623 June 14,1977 18445 Aug 12,1980 13020 Feb 1, 1960
Anne Willwms Jenmfer Young Mtka Cooper
87 Wostake Drive 2321 Broudway 807 Sunset Court
Los Altos ca 54022 Bogton Mass orlos Portland ore 97208
Manager Sulesperson-East Balespersan-West
$350000 $150600 ' 5180000
STAFF FILE STAFF FILE STAFF FILE
00883 Apr 15,1978 ovs3L June 29,1977 19784 Oct. 23,1879
Todt Russel! l Sara Brown Jobn Andrews
437 Ouk Street ! 1552 Buy Road 8811 Cypress Lans
Puio Alto ca 94301 1 Menlo Park ca 94025 Dayton Ohio 45401
Engineer ‘ Secrutary SalespersorMidwest
3250000 : $120000 185000
L

A partir du menu principal de FFS (utilisez ESC si
tapez

2 pour sélectionmer 1la fanctiorm ADD FORM.

recessaire),

Notez que le rniom du fichier
est déj3 inscrit et que 1la
disquette FERSONNEL est
toujours dans le lecteur.

I3

appuydezr CTRL C ¢

le masque

FERSONNEL apparait 3 1‘/€cran.

A 1’3ide de la touche ~->,
complétez les différentes

rubriques,

Appuygezr sur CTRL C pour
stocker cette fiche.



Un nouve;u M3sque apparasit. Lz zone de message a1 bhas de
l’écran indique que vous allez ajouter une seconde fiche.
(FORM 2).

Zéme fiche remplie

A cette fiche, vous voulez ajouter des informations
supplémentaires. Appusgez sur CTRL N pour créer une page
supplémentaire "ATTCHMENT".

Tapez les informatioris complémentaires n€cessaires, puis
appuyez sur CTRL C pour sauvegarder les dewut pages de la
2eéme fiche sur la disquette.

Un troisi@me masque apparait, identifié dsns la zore de messazge
par~FORﬁ 3. Remplissez six fiches et sauvegardez les au fur

et 3 mesure, Au septieme nasque, appuwez sur ESC pour revenir
3u menu d’origine.

RESUME

La fonction ADD FORM permet de stocker l‘information dans wun
fichier,

Pour introduire des donrées, remplissez le masque de saisie que
vous avez congu lors de la création du fichier.

Les nams des rubriques sont affichds en inverse vidéo et sant
protéads en dcriture.

Utilisez les touches suivantes ¢ -», CTRL N, CTRL F, CTKL E,
et ESC, decrites préaslablement.
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COPIE DYUN FICHIER

NOTE ¢ il vows faut un second lecteur de disque pour utiliser
cette fonction. Si vous n’‘avezr qu’un seul lecteur de
disques: utilisez le programme COPYA DOS 3.3 de 13
disquette DOS de 1‘AFFLE,

La fonction COFY FILE permet, d’une part, de copier en entier
la disquette fichier (le masque de saisie sinsi que les
fiches), d’autre part, de copier uniquement le masque de saisie
que Vous 3VeZ CONngll.

Four sélectiornner cette forctior, tapez le chiffre 3 3 1a
rubrique ¢ SELECTION NUMEER. Le rom du fichier dont vous
voulez la copie doit apparaitre 3 1z rubrique FILE NAME.

Sinen, tapez le rnom du fichier
et assurez-vous que 13
disquette contenant le fichier
que vous voulezr copier est
dans le lecteur 2, Insérez

une disquette vierqe dans le
lecteur 1.

CREWTE FI
il FOF
e

Appuyez sur CTRL C.

La copie 4’un fichier implique
13 destructicn de toute -
l’information contenue damns la
disquette du lecteur- 1.
L’information amtdrieurement
stockde quelle qu‘elle soit,
disparaitra quand la feonction
COPY FILE sera exdcutde., (si
vous le désirez, revernez au
menu principal en appusant sur
ESC et sélectionmer urme autre
fornction).

AppuJez sur CTRL C. L‘dcran
COFY OFTIONS apparait avec le
message swivant ¢ SELECT
OFTION (D OR F).

Spécifiez (F) pour copier entidérement le fichier, ou (D) pour re
copier que le masque. L3 valeur par défaut est F,.

NEW FILE NAME ! indiquez le nom du fichier de la disquette
contenue dans le lecteur 1, Ce rnom doit étre différent de celui
de la disquette dans le lecteur 2, (Nous vous rappelons qu’un
rnom de fichier doit avoir huit carasctdres maximum).

Appuyez sur CTRL C ! PFS va copier les seaments spécifiques du
fichier de 1z disquette irnsérée dars le lecteur 2 sur 1z
disquette dans le lecteur 1. Une fois le transfert effectud,
vous reviendrez automstiquement au menu principal.

NE's Vous pouvezr 3 tout moment appuyger sur ESC. Dans ce cas, la
disquette du lecteur 1 rne contiemt pas de copie des informations
provenant du lecteur 2.
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Copie du fichier PERSONNEL ¢

A partir du menu principal de PFS, tapez ! (3), Vous re&arquerez
que le rnom du fichier est déj3 imscrit.

Introduisez la disquette PERSONNEL dans le lecteur 2.
Appusgez sur CTRL C.

L’affichaqe suivént apparait !

Introduisez une disquette
vierge - ou une disquette

dont vous ne vous servez plus
dans le lecteur 1.

WE CHZVETTE 1M CETUE <
FLETEL; OUEE-LFITTEM

Appugez sur CTRL C ¢ “COPY OFTIONS" apparait § déplacez

le curseur 3 1’3ide de la touche -», laissez la valeur par
défaut (F) 3 13 rubrique ¢ SELECT OFTION (D OR F). Indiquez le
nom du nouveau fichier 3 la rubrique " FERSONNEL 2" créé dans
le lecteur 1.

Appuygez sur CTRL C, pour copier le fichier de 1ls disquette du
lecteur 2 sur la disquette du lecteur 1, Enfin, le menu
principal de FFS rd&-apparait automastiquement et vous pouvez
s€lectionner une nouvelle fonction.
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RESUME

-~ La fonction COPY FILE permet de copier l’information d’une
disquette sur ume autre, en partie ou en totaslitd.

- Pour utiliser cette fonction, il vous faut deux lecteurs de
disques.

- L‘option (F) reproduit le fichier de 13 disquette emn entier.
(il est conseille d‘avoir en permanence un dowble du fichier
origimnasll.

- L’option (D) reproduit le masque. Ceci permet d’ajouter des
informations sur une nouvelle disquette quand le fichier
original est pleirn.

- Le nouvesau fichier que vous venez de créder doit avoir un nom

.diffdrent de celui du fichier origimal.

! copie les dorneges de la disquette du lecteur
CTRL 2 sur la disquette du lecteur 1, puis revient
- sgutomatiquement au menu principal de FFS.
permet de sortir de 1z fonction COFY FILE

pour revenir au menu principal.



RECHERCHE SEARCH

La fonction SEARCH permet de rechercher dans un fichier les
fiches aui vous intéressent, d’aprés les critéres de s&lection

.

suivants ¢

1/ CORRESPONDANCE TOTALE

Si vows recherchez une rubrique spécifique, indiquezr les

caractéres qui répondent exactement 3 l’information conterue

dans cette rubrique, en respectant les prirncipes swuivants

- Les espaces avant le premier caractére et apres le dernmier
sont igriorés.

- Flusieurs espaces 3 l’interieur d‘une rubrique sont considérés
comme un seul espace.

Exemple @

Supposons que vous 3awezr un fichier conternant des messages
téléphoniques et que vous vouliez trouver tous les messages
sdressés 3 Jeff Stribling. :

caractéres qui correspondent
exactement 3 Jeff Stribling

Orn pourra rechercher le rubriques swuivamntes

TO ¢ Jeff Stribling --- les espaces en début et fin de -

mot ne sont pas pris en compte.

—~
o]
.

Jeff —--— Striblirg plusieurs espaces entre deux
. . rd
mots sont considérés comme un
seul espace.

Mais on ne trouvera pas celles—13

TO : Mr Jeff Striblirmg . “Mr' ne correspond pas
TO ¢ Jeff Stribling fils “fils" re correspond pas
TO ¢ Jeff "Stribling"” n’‘est pas trouve
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2/ CORRESFONDANCE FARTIELLE @

S1 une rubrique renferme plusieurs dléments d’informations, vous
pouvez sélectiorrer les seuls &léments qui vous intdrressert.
Indiquez les caract@res correspondants, précédds et/ou suivis du
symhole spécisl .. (Ce siane indique 3 FFS d’iqricrer les
caractéres inutiles). FFS prend en compte les caractéres
prédcédant et/ou suivant ce symbole et essaie de trouver leur
correspondance dans 13 rubrique.

Dans le méme fichier, vous souhaitez trouver touws les messages
paur Jeff Stribling; ceperdant, vous rme savez pas exactement
comment le rnom “Jeff Stribling" & &té édcrit.

+

Vous pouvezr procdder de plusieurs fagons ¢

FFS iqriore tous les caractéres
qui suivent "Jeff".

Jeff..

-

Les rubriques suivantes correspondent 3

Les espaces en début de mot sont
igrnorés.

tout caractére apres “Jeff"
n‘est pas pris en compte,

TO (-— Jeff

To ¢ Jdeff Stribling
TQ ¢ Jack Wood

+

Les rubriques suivantes ne correspondent pas

"Mr" n’est pas ianord.
PFS igriore tous les caractéres
pré€cddant "Stribling".

TQ ¢ Mr Jeff Stribling
TO ¢ .. Stribling

-

Les rubriques swuivantes correspondent ¢

Tout ce qui précéde "Stiribling"
n‘est pas pris en compte.

I Mr Stribling
TO ¢ J. Stribling
¢ Sally Smith

.

Les rubriques suivantes ne correspondent pas

“fils" nm’est pas igQnoré.

FFS ignore tousg les caractéres
qui précédent et suivent
“"Striblimg".

T0 : Jeff Stribling "fils"
! .. Stribling..

.

Ces rubriques correspondent

¢ Mr Jeff Striblinmg fils
TO ¢ Jeff —-— Stribling
: Feter Stribling, fils

Supposons que vous vouliez trouver tows les messages qui ont
trait au voyage que vous asllez faire prochzsirnement zux U.S.A.
DATE TIME -

TO

M o3
aF ¢
FHONE ¢

MESSAGE ¢ ..USA..

*

Les messages suivants correspondent

MESSAGE ! Réservation de voyage aux U.S5.A. confirmée

‘MESSAGE ¢ Représentant des vertes pour les U.S.A. vous attendra

3 l/adroport

3/ CORRESFONDANCE NUMERIQUE

Ur riombre peut &tre wtilisé comme unm ensemble de caractéres
identifiant wrne rubrique ¢ Tel# ! (36) 28 35 94, Numéro de
série ¢ 14307 ... etc.

Dars ce cas, le rnombre rn‘a aucune valeur numérique.

Qn riombre peut dgaslement étre wtilisd pour représemter une valeur
roomeérique, un ordre de grandeur § QUANTITE : 364, COUT ¢ 150F,
AGE ¢ 47 ans. .

Four donner une valeur numérique 3 un nombre, faites précédder
celui-ci de 1’un des symboles suivants ¢ <,>, =

’ . .
Four deétermirmer la valeuwur d’un riombre, FFS se base sur les
principes suivants ¢

- tous lescaractéres asubtres que —~,4,1,2,3,4,5,6,7,8,9,0, :cnt
. ’
igriores.

- un signe mMoins (-) devant le premier chiffre ow azprés le
dernier donne une valeur négative., Flusieurs sigries moins
sont igrorés,

- 811l 3y 3 plusieurs points décimaux (.), tows, sauf le premier
sont igriorés. )



-

semples de valeurs numériques @

Article Valeur

$,706,22 1706.22 le signe $ et la virgule (,)
sont ignorés

13 Mai 1981 131981 “Mai" est iagnoré

70-06-29 700629 pour étre négatif, le siare
moins (—-) doit apparasitre
devant le premier chiffre ou
aprés le dernier. Sinon, il
sert, par exemple, 3
representer wurne date.

20345 2045 le signe () est igroré,

CINQ 0 les lettres sont iqnorées.

Si sucwun chiffre n’est
e < =
précisé, 1la valeur est 0.

Si vouws cherchez dans votre fichier de messages towus les messaqges
3 partir du riuméro de téléphore (56) &7 92 45, vous ne devez pss
stiliser l7optiorn ¢ Correspondance rnumdérique, car dans ce cas
précis, la rubrique - quoiau’étant un rombre -, n’a aucune valeur
rumérique. Vous devez uwtiliser soit 1‘option Correspondance
totale, soit Correspondance partielle.

Supposons que vouws recherchiez tous les messages regus dans une
matinde.,

le signe (i) n'est pas pris en
compte.

toutes les valeure horsasires
inférieures 3 12 €0 seront
trouvées.

DATE TIME (heure)12:00

Vous pouvezr entrer um critére de sélection dans sutant de
rubriques dii masque que vous le désirez. Seuls les masques qui
répondent 3 tous les critéres seront trouvés,

Chaque fois qu’un masque est trowuvé, il est affichd 3 1’&cran
pour etre dventuellement vérifid, modifid, imprimd ou suppriméd.

COMMENT SELECTIONNER LA FONCTION “SEARCH'™ (RECHERCHE) : EXEMFLE

A partir du menuw principal, tapez 4 et introduisez le riom du
fichier 3 3analyser:

Assurez—-vous que la disquette
correspondant au rom du
fichier est imntroduite dans
wn lecteur.,

Appuygez sur CTRL C
du fichier recherché
3 1’&cran.

Le mesage RETRIEZVE SFEC
(critdres de sélection) est
affichd au has de 1’&cran.,

le masque
apparait

Les critéres de sdélection suivants peuvent étre introduits dans

.

n’importe quelle rubrique dur masque 3

("Characters" ddsigre n’importe quel caractére)
("Number'" ddsigne n’importe quel nombre)

recherche toutes les rubriques
qui correspondent exactement
3 ces caractéres

characters

+o.characters recherche toutes les rubriques
qui se terminent par ce mot
et e prend pas en compte

toute information le précédant

recherche toutes les rubriques
qui commencent -par cette
chaine de caractéres et

igriore toute information 3 sa
suite

characters..

recherche toutes les rubriques
qui renferment cette chaire

de caractéres; ignore toute
information antérieure et
postérieure 2 ce mot.

s +characters..

riamber recherche toutes les.rubriques
inférieures aw nombre

riumber recheérche toutes les rubriaques
supdrieures au nombre

= rumber recherche toutes les rubriques

daales au nombre

NE § si aucun critdre de sélection n‘est spécifid€ FFS retirera
chaque masque contenu dans le fichier.

Reportez-vous au chapitre 2 pour une description des touches de
controle spéciales wtilisdes pour remplir un masque,

Apr2s aveir irntroduit les critéres de sélection, appugez sur
CTRL C.



La recherche commence 3 partir du dernier masque ajouté. L’&cran
est vierge, seule 13 zone de message au bas de 1l’dcran est
affichée. Vous pouvez voir défiler les numéros des masques au fur
et 3 mesure que FFS vérifie chacun d’eux dams le fichier.

Utilisez les commandes CTRL F
et CTRLL N si vous avez
plusieurs pages, suivi de
CTRL. C pour powrsuivre les
recherches.

Vérification

Flacez le curseur sur la
rubrique 3 modifier, et
entrez-y la rnouvelle
information. Appudezr ensuite
sur CTRL C pour stocker le
masque mis B jour sur la
disquette et continuer les
recherches,

Mise 3 jour

Utilisez la commande CTRL O
pour imprimer toutes les
pages du masque. APpUYEZ SuUT
CTRL € pour poursuivre les
recherches.

Impression

NE ¢ voir chapitre S ¢ IMFRESSION.

Suppression Four supprimer un masaue,
utilisez la commande CTRL R
(si vous avez a3ppusé sur
CTRL R par erreur, sortez de
cette fornctionm en appugant
sur RETURN).

Appuyezr sur CTRL C, FFS va
alors supprimer le masque
puis poursuivre ses
recherches.

NE : voir chapitre 6 ! SUFFRESSION.

FORMS FOUND 2 L‘écran affiche le rombre
CTRL C CONTINUE de fiches trouvdes,

Ern appugant sur CTRL C, vous
reverez au menu principal.
Four sortir de 1la fonction SEARCH 3 tout moment, appuser sur
ESC. .
NGQTE ¢! les modifications apportées 30 masaue sont imscrites sur
la disquette dés que la page disparsit de 1’dcrarn. Si
vous avez appuyd sur ESC avant que ls page n’‘azit disparue,
les mises 3 jour ne sont pas derites sur ls disquette,
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Exemple ! recherchons dans le fichier PERSONNEL tous les vendeurs
qui gagrient plus de 7000 francs par mois. A partir du menu
principal, appudez sur le chiffre 4 pour séflectionner la fonction
“"SEARCH" . .

Appugez sur CTRL C pour faire
apparaitre le masque
PERSONNEL . .

Les deux rubriques qui vous intdressent sont ! la FONCTION et le
SALAIRE. Flacez le curseur 3 la rubrique FONCTION et tapez @
VENTES. .

Entrez 3 la rubrique ! SALAIRE la valeur »F 7000,

Appuyez sur CTRL C, lz premiére fiche est trouvée et affichéde 3

.

l1/&cran ¢

Supposons que la date
d‘embauche de cet employf
soit erronde. C’&tait le 7
Fdvrier et non le ler.
Corrigez~1a 3 1‘’aide des
touches suivantes

-> ¢ place le curseur 3 ls
rubrique ! EMBAUCHE @

CTRL G ! 4 fois successivement
pour placer le curseur sur le
chiffre 1 sans effacer aucun
des caracteéres existants.
Chargexr 1z date.

Appuyez sur CTRL C pour
stocker 1la fiche mise 3 Jjour
dans, le fichier et continuer.

Lz fiche suivante apparsit. L’sstérisque au bas de l’dcran 3
droite indique qu’il 4 a3 d’sutres pages dans cette fiche,
Affichez 13 page suivante 3 1l/’aide de CTRL N, puis appuyez sur
CTRL C, PFS vouws indique qu’il 3 trowuveE 2 fiches. Appuysez sur
CTRL C 3 nouvesw pour revenir au menu principal.



RESUME

—_la fonction SEARCH permet de rechercher dans un fichier les
fiches qui vous intédressent.

- remplissez le masque 3 1‘zide des critéres de sdlection
suivants ¢

. CHARACTERS correspondance totale ¢
. +CHARACTERS correspondance partielle
CHARACTERS. . correspondance partielle

~ ignore le début
~ ignore la fin

LTINS

. .CHARACTERS. . - ignore le déhut
et la fin
< NUMEER correspondance rumerique ~ inférieur

W’ e

- supérieur
A :
- eégal 3

> NUMEER correspondarice numeérique
NUMEER correspondance numérique

1

TS

- siAaucun critére de sdlection n’‘est entre, chaque fiche (=X}
fichier sersa affichée

: pour réduire le temps de recherche, utilisez l’cption
CDRRESPONDANCE TOTALE" comme critére de sélection de 13 premiére
rubrique de votre forme

imprime 1z fiche affichée

retire du fichier 13 fiche affichée

poursuit les recherches

@ permet de sortir de la fonction SEARCH et
de revenir au menu principal.,
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IMFRESSION

La fornctiorm FRINT permet d’imprimer qlobalement ow partiellement
une fiche selorn les crit2res que vous spdcifiez.

Si vous souhaitez voir chaque fiche avarnt qu’elle re soit
imprimée, utilisez la fonctiorn SEARCH et l‘option CTRL O
(chapitre 4.

Comment sélectionmer la forction PRINT 7

-

A partir du merm principal, tapez le chiffre 5 3 1s rubrique
SELECTION NUMEER, puis entrez le rom du fichier contermznt les

.

fiches 3 imprimer dans la rubrique { FILE NAME.

Appugez sur CTRL C powur faire apparsitre le masque du fichier
recherché&,

Remplissez le masque selon les critéres de sélection dderits au
chapitre 4, puis sppugez sur CTRL C.
L‘affichage suivarnt apparait @
Four me pas imprimer les rioms
des rubriques tapez N pour NON.

FRINT FER FAGE { 33 Sinon, laissez 1la valeur par
défaut Y pour OUI.

FRINT OFTIONS

LINES FER FAGE ! 33

»

La valeur par défaut est : 33
ligrnes par page, ce qui permet
d’imprimer l’dquivalent de dewux
gerans d’informations.

8i vous voulez une valeur
différente, tapez le nombre dé
lignes désir€ entre la premidre
ligrie de la premiére page
imprimée et la premiére ligne
de 1la paqe suivante,

.

Appuyez ensuwite sur CTRL C, le masque r&apparsit ¢

Spécifiez les constartes
d’impression, Four chaque
rubrique que vous voulez
imprimer, entrez l‘un des deux

I3

S .
caracteres suivants ¢

X Impression avec saut de ligne
automatique de 1l imprimante.

+ Impression sans saut de ligqre,
avec deux espaces
supplementaires sur laz meme
ligre (ceci permet, par ex.,
d’imprimer plus d‘une rubrique
par ligre).



NOTE $ si asucune constante d’/impression n’‘est entrde, le masque
sera imprimé€ entiérement. R 1/3ide des optiorms d‘impression
prdalablement sélectionnées, les rubriques seront
imprimdes telles qu’elles sont disposdes 3 1‘’d&cran.

Apreés avoir entrd tous les critdres de s€lection, appuyezr sur
CTRL C pour imprimer.

NE ¢ s’il ne se produit rien, veérifiez que l’imprimante est
en marche et que le papier est convensablement charaéd.

Apreés l’impression de la dernidre fiche, 1’dcran affiche le
nombre de pages imprimdes. En appuwant sur CTRL C, vous reverez
aw menu principal.

NE ¢ si vous appuyez sur ESC tandis que la fiche est ern cours
d’impression, PFS terminera l’impression de celui-ci
avant de revenir au mernuw principal.

EXEMPLE

Nous allons créer des dtiquettes de mailing.

A partir du menu prinipal, appuygez sur 5. Le riom du fichier
"PERSONNEL" est déj3 inscrit.

Appuygez sur CTRL C. Introduisez les critéres de sélection dans le
masque puis appuyez 3 nouveasw sur CTRL C.

Y et 33 sont les valeurs par
défaut. Dftermirex
l’espacement entre les
étiquettes de mailimg et
vérifiez que les feuilles
d’dtiquettes sont
corectement chargdes dans
l“imprimmante. (reportez-
vous au manuwel d’utilisation
de l7imprimante si
riécessaire).

Four déterminer l’‘’espacement addquat, comptez le rombre de
lignes eritre le bord supérieur gd’une €tiquette de mailing et
celui de la swuivante. Entrez ce rnombre dans la rubrique §
LINES PER FAGE.

Dans l’exemple ci-contre
_ il 4y 3 6 lignes enrtre le
6 lines: début d‘une €tiquette et le
début de la suwivante.
6 lines
N ! remplace la valeur
par défaut Y et indique que
16 lines les rnoms des rubriques ne sont
pas 3 imprimer.

~»: Dpéplace le curseur = la
rubrique suivante.

6 ESFPACE remplace la valeur par défaut
33 et indique que 1l‘’espacement
entre le haut d’une étiquette

PRINT OFTIONS et celui de.la suivante est de

PRINT ITEM NAMES (Y/N)? ¢ N 6 lignes.

LINES PER PAGE ¢ 6 appusez sur CTRL C, le masque

FERSCNNEL apparait.

Dans l’exemple swivant, vous ne voulez imprimer que les rubriques
NOM ¢ ADRESSE $, VILLE :, PAYS !, et CODE FOSTAL. Appuygez sur les

.

touches swivantes ¢

- = déplace le curseur suit la
rubrique NOM ¢, imprime le
X mot ! NOM.

- ' déplace le curseur sur la
prochaine rubrique,imprime
X le mot ! ADRESSE - R

veeetc

+ imprime le mot { VILLE,
l/imprimante ne fait pas de
sagut de ligne automatique.

-2 place le curseur sur la
rubrique suivante.

+ . imprime 13 rubrique FPAYS,
sans le saut de ligne
automatique de
l1/imprimante.

-3 place le curseur sur l3

I3

rubrique suivante ¢

.

X imprime la rubrique ¢
CODE FOSTAL

Appuyez ensuite sur CTRL C pour imprimer toutes les étiquettes
de mailing. Ensuite, l’dcran affiche le riombre de masques
imprimds ¢ &. Appuyez sur CTRL C pour revenir au menu principal.

NOTE SUR LES IMPRIMANTES

Flusieurs types d’imprimantes sont eompatibles avec FFS.
Certaines imprimantes font un saut de ligne auwtomatique, d’autres

’

norn. Dans ce cas, appus%z sur CTRL L : le message suivant

apparait ¢
SET FOR FRINTER WITHOUT AUTO-LINE FEED (commande pour les
imprimantes qui n‘exdcutent pas le saut de ligne automatique).

NE ! Vpus pouvez appuyser sur CTRL L 3 tout moment lorsque le menu
principal de PFS est affichd., Vous devez l‘exécuter 3 nouveau
chaque fois que vous chargez PFS.



RESUME

£

tLa fonction FRINT permet 1l’impressior de tout ou partie

de l’information.

A partir du na3sqaue, spdeifiez les flches 3 imprimer.,
Indiquez le nombre de liqnes par page.

Vouws pouvez imprimer les noms des rubriques ou re pas

les imprimer.

Dé519nez les rubriques 3 imprimer ern remplissant le masque
3 1’aide des constantes suivantes ¢

impression de 1z rubrique
avec saut de ligne auwtomatique
de l1’imprimante.

impression de la rubrique sans
saut de ligne asutomatique
de 17imprimante.

sC . sort de la fonction FRINT
et revient au menu principal.

SUPPRESSION

Cette forniction permet de supprimer les fiches inutiles dans umn
fichier. FPour afficher urnie fiche 3avant s3 supression, utilisezx
13 fonction SEARCH et CTRL R (voir chsapitre 4).

Tapez 6 3 la rubrique ! SELECTION NUMBER.

Indiquez le rom du fichier dont vous voulez €liminer les fiches.
Appuygez sur CTRL C pour afficher le masque du fichier demandd,
Remplissez—-le comme indiqud au chapitre 4, puis appuyez sur

CTRL C.

.

Avant la suppression des fichiers, l/affichsqe suivant apparsait @

SELECTED FORMS ABOUT TO EE REMOVED
PRESS CTRL C OR PRESS ESC TO
ABANDON OPERATION

Four supprimer appuyez sur CTRL C, sinon appuyezr sur ESC pour
revenir au menu principal.

Quand la derniére fiche a &té éliminde, le message swivant est
affiche 3

Le rombre de fiches supprimées
est indiqué, Lorsaqu’une fiche
3 €t€ £liminde, son numero
rn‘est plus jamais employd.
Cependant l‘espace qu’ tlle
occupzit sur le disque est
sutomatiquement ré-utilise,

FORMS REMOVED 1

CTRL € TO CONTINUE

Appuyez sur CTRL € pour revenir au menu principal.

NOTE ¢ Si vous appuyez sur ESC tandis que FFS est en train de
supprimer une fiche, celui-ci va terniner l1a suppression de
cette fiche asvant de revenir su menu principal.

EXEMFLE ¢

Supposons que vous agiez ferm€ votre succursale 3 LILLE, et que.
vous vouliez supprimer de votre fichier FERSONNEL towus les
emplogds qui y travaillaient.

A partir du meru principal, appuygez sur le chiffre 6 pour
sé€lectionner la fornction "“REMOVE".

Appuyezr sur CTRL C ¢ le masque apparazit 3 l1l‘dcran.

A l1‘zide de l1a touche -», placez le curseur 3 1z rubrique ¢ VILLE
et tapez "LILLE".

Appuyez sur CTRL C ¢ 3 ce stade, vous pouvez soit revenir au menu
en utilisant 1a touche ESC, scit contirmuer en appusgant sur

CTRL C.,

FFS va éliminer tous les employds qui travasillaient 3 LILLE.

-

L‘8cran suivant affiche

En appusant sur CTRL C, vous
revenez awu menu princeal.

FORMS REMOVED 1

CTRL C TO CONTINUE



RESUME

- La fonction "SUPFRESSION" permet d’dlimirner d“ur fichier

fiche inutile.

- Spécifiez les fiches 3 supprimer 3 partir du masque.

CTRL n

permet l’ex€cution de la°
fonction "REMOVE".

permet de sortir de la
foriction REMOVE et de
revenir au menu principal.

toute

ANNEXE A

Ces messages préviernnent en cas d’erreur de frappe ou de saisie.
Reportez—-vous 3 1la liste ci-aprés pour y remdédier,

TYPE DE MESSAGE

CAN’T FIND FILE

CAN‘T FIND
"Pile name"
IN DRIVE 2

DISQUETTE
FULL

DESCRIFTION

aucune disquette de don-~
nées FFS correspondant au
riom spécifid dans la ru-
brique { FILE NAME ! du
mert de PFS ne se trouve
dans le lecteur 1 ni dans
le lecteur 2.

13 fonctiorm COFY FILE
copie towjours l’infor-
mation de 1la disquette
du lecteur 2 sur 1la dis-
quette du lecteur 1. Or,
dans ce cas, la disquet-
te du lecteur 2 ne cor-
respond pas 33U nom Spé-
cifi€ darms 1la rubrique ¢
FILE NAME du mernu prin-
cipal de FFS.

il ne reste plus de
place sur la disquette.

SUGGESTION

Assurez-vous que 1la -
rubrique FILE NAME
renferme le nom diy
fichier que vous
voulez, et que lsa
disquette corres-—
pondante de FFS
est convenablement
insérde dans le
lecteur 1 ou dans
le lecteur 2.

Assurez-vous que la
rubrique FILE NAME
contient le nom du
fichier que vous
voulez copier, et
que la disquette
correspondante est
convenablement int-
roduite dans le
lecteur 2.

Si certains mas-
ques dans votre fi-
chier sont inwtili-
s€s, wvous pouvez
libérer un peu de
place en les sup-—
primant.

Siron, utilisez l1la
forction COPY FILE
pPoOuT copier le
masque de la dis-
quette utilisde

sUIT Lnme seconde
disquette, puis
continuez 3 ajou—
ter des informa-
tions au fichier

de la riouvelle
disquette.
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TYFPE DE MESSAGE

DESCRIFTION

DISQUETTE IS
WRITE
PROTECTED

ILLEGAL
FILE NAME

INVALID COPY
OFTION
SELECTED

INVALID
SELECTION
NUMEER,
RE-ENTER

I/0 ERROR

PFS ne peut utiliser
une disquette protdaée
en gcriture. Méme si
VOUS ne vous servezx
que des fonctions de
sdlection des masques,
PFS utilise certaines
zones de l1la disquatte
pour staocker provisei-
rement l’information
(les critéres de se-
lection sont stocké€s
sur 1las disquette),

le nom spécifié 3 la
rubrique ¢ FILE NAME

a8 trop de caractéres.
Urn nom de fichier ne
doit pas contenir plus
de huit caractéres.

le caractére 3 1la ru-
brique SELECT OFTION
(D or F) est incor-
rect.,

F = copie du fichier
en entier
D = copie de la con—

ception du masque
uniquement.

le rniombre introduit
3 la rubrique 3
SELECTION NUMEER est
inadéquat. Ce riombre
doit &tre ¢ 1,2,3,4,5,
ou b,

le problame provient
soit du lecteur de dis-—
que, soit du controleur
de disque, soit de lsa
disquette.

- porte du lecteur de
disque ouverte

- panne

SUGGESTION

Enlevezr 1’/&ti-
quette de protec-—
tion en €eriture.
Pour sauvegarder
votre information,
utilisez 1la fonc-
tion COPY FILE
pour faire une co-
pie de wvotre disg-—-
quette fichier.,

R€introduisez un
nom de fichier plus
court, de 8 carac-
tdres maximum.

Introduisez soit F
soit D.

Entrez un nombre
entre 1 et 6

3 la rubrique
SELECTION NUMEER
diy menu de FFS.

- fermezr 13 porte

- ne reutilisez plus
votre disquette,
Faites une copie de
votre disquette de
sauvegarde et wuti-
lisez-1a3 desormais
uniquement. Si
l’erreur E/S per-
siste, faites tester
votre lecteur,

TYFE DE MESSAGE

NEW FILE MUST
HAVE A DIFFE-
RENT NAME

NO FILE
SPECIFIED

NO NEW FILE
NAME ENTERED

NO FRINTER
IN SYSTEM

SEARCH LIST
TOO.LONG

SELECRIURRES

DESCRITION

13 rubrique NEW FILE
NAME de l‘option

COPY OFTION contient le
méme nom que 1la rubri-’
que ¢ FILE NAME du menu
PFS. Quand vous faites
une copie du fichier de
disquette, 1la rnouvelle
disquette doit recevoir
un rnom différent.

l1a rubrique ¢ FILE
NAME 2 €té laissde
vierae.

13 rubrique ¢ NEW FILE
NAME 3 €t€ laissde.
vierge.

votre imprimante n‘est
pas connectée au sys—
téﬂe .

les critéres de sélec-
tion indiqudés ne con-—
vienrnent pas 3w pos-—
sibilites de stockage
interre de FFS.

Toutes les imformations
sont imprimées swur ls
méme ligne.

SUGGESTION

Ré-introduisez un
rnom de fichier dif-
férent 3 la rubri-
que NEW FILE NAME.

Entrez le rnom du fi-
chier de disquettes
que vous voulez uti-
liser.

Entrez le riom que
vous voulez donrner
5 13 rnouvelle copie
du fichier. Rappel-
lez-vous qu‘il doit
etre gdifférent du
rom du fichier ori-
qinal.

Assurez—vous que
l’interface et les
cables sont correc-—
tement conrectés.
Reportez-vous au
manel d/utilisation
ou comsultezr votre
fournisseur,

Limitez le rnombre QE
vos critéres de
sélection.

Retournez auw menu
PFS, puis appudez
sur CTRL L, pour
que l’imprimante
exécute un saut de
ligne auwtomatique.



ANNEXE E

TOUCHES DE COMMANDES SFECIALES

{ A/Touches de controle du curseur

déplace le curseur d’un
caractére 3 gauche '

déplace le curseur d’un
caractére 3 droite

déplace le curseur d’‘une
ligne vers le haut

déplace le cursewr d’une
ligne vers le bas

place le curseur au début
de 13 ligne suivante

déplace le curseur d’‘un
espace en arriére

place le curseur sur la
prochaimne rubrique

B/ Touches de controle de 1la forme
: CTRL n ) affiche la page suwivante du
) masque que vous utilisez
. CTRL affiche la page prdcédente du
| ) . masque que vous utilisez
: . : quand vous concevez un masque
‘ CTRL B cette commande r‘end 1/écran

vierge; quand vous remplissez
une fiche elle efface toutes

les rubriques sur 1a page
utilisde

CTIRL u imprime toutes les pages de 1=z
fiche affichée

i supprime du fichier toutes les

CTRL n pages de la fiche affichée




C/ Touches de controle de l‘’imprimante

1/imprimante exdcute un saut
de ligrne automatique

exdcute 1a formction
. -
s€lectionnée

revient 3u mernw de FFS pour
s€lectionrner ure nouvelle
fonction

ATTENTION

NE“JAMAIS UTILISER LA TOUCHE RESET. Si vous appuygyez dessus
accideritellement, l‘ordinateur essaie de charger le programme
FFS & partir de 1a disquette dams le lecteur 1. Vous risquez de
perdre une partie des informations que vous &tiez em train
d’introduire.,

ANNEXE C

Une disquette de donndes PFS contiemt 1000 formes mauimum,
dépendant du nombre de dornndes stockdes dans chaque masque.

1. Une disquette est divisée en blocs de 128 octets. Certains
d‘entre eus servent 3 stocker le masque, l’information de
rdférence ainsi que d‘asutres systdmes de donndes interrnes
propres 3au programme PFS. Sur les blocs de 128 octets 1000
servent 3 stocker les donndes.

2 Chaque page de chaque fiche utilise au moins un bhloc de

128 octets.

3. Chaque rubrique dans chaque page utilise 5 octets, plus le
nombre de caractires de dorndes. Les espaces vierges en début

et fin de mot ne sont pas stockds. Les chaines de 3 espaces ou
plus sont comprimées en un code de 3 octets. Une rubrique

vierge utilise & octets (S plus un caractére de donndes vierge).

Exemple : NOM ! JEFF STRIBLING 1970
Lonqueur 3 5 + 14 + 3 + 4 = 26 caractéres

4, Lors de la mise 3 jour des fiches, ouw la créstior de pages
supplémentaires, vous utilisez des blocs de 128 octets
supplémentaires.

Quand un masque est supprimé, l’espasce de la disquette est
sutomatiauement rdcupdre.

Comment estimer le nombre de fiches contenues dans wune disquette

a3/ en ce qui concerne chaque page d’une fiche appliquez 13 régle
NO 3 pour chiffrer le nombre de caractl@res de donn€es par paae,
puis divisez ce rnombre par 128 (arrondissez au riombre supdrieur).
Vous obternez 3insi le riombre de hlocs de 128 octets par pace.
Ajoutez le riombre de blocs 3 wtiliser pour toutes les pages

de 1a fiche et vous obterez le nombre total de blocs nécessaires.

b/ divisez le riombre totsl de blocs rnécessaires par 1000,
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GLOSSAIRE

carré blanc clignotant zpparsissant 3 1‘geran, 3

l’endroit ou vous allez taper

un

caractére,

support magnétique de stockage de l‘informatior.

Elle peut contenir soit un programme,

donriées.

soit des

un ensemble de fiches du méme type. Dans ce cas,
une disquette contient le masque gQque vous avez
congut, 3insi que toutes les fiches remplies.

toute combinaison de rubriques dans n’importe quel
ordre. Vous concevez un masque,
stocker et supprimer vos donndes. Les masques sont

conservés dans un
1/dlément de base d’un

(caractéres noirs sur fornd blanc),
duquel vous rentrez vos informations.

fichier.

masque.

puis l17utilisez pour

Ume rubrique est un
mot qui apparasit 3 1’&eran en inverse videéo

2 1la suite

processus de transfert d‘un programme 3 partir d’une
disquette dans la mémoire de l’ordinateur pour

initialisd.

dtre.
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