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Limitation de la garantie et de la responsabilité E-=

Malgré les essais offectuds sur le logiciel décrit dens ce manuel, et lo contréle do son contenu, ‘tg
Ordigrames et les fabricants de logicials ne peuvent garantir, expressément ou implicitement, ce manuel E

ou le logiciel décrit dans celui-ci, ni leur qualité, performances. vendabilitd ou adaptetion & des fins
particulidres. Ce logiciel ot ce manue! sont donc vendus « tels quels », et ¢c'est vous, I'acheteur, qui en *
assumez le risque du point de vue de leur qualité et de leurs performances. Ordigrames ou ses Ef;
fournissours de logiciels ne seront en aucun cas responsables des dommages directs ou indirects

résultant d'un quelconque défaut du logiciel ou du manuel, méme si on les a prévenus de lo possibilité e
de tels dommages. En particulier, il ne saurait étre responsable des programmes ou données stockds Ef, g
dans las produits Ordigrames ou utilisés avoc ceux-ci, y compris du cout de récupération ou de

reproduction de ces programmes ou de ces donndes.

Droit de reproduction

Ce manuel et le logiciel qui y est décrit (programmes informatiques) sont protégés par des droits de E
reproduction qui sont la propriété d'Ordigrames ou de ses fournisseurs de logiciels, svec tous droits
réservos. Selonlaloisurles droits de reproduction, ce manuel oules programmes ne peuvent étre copiés,
an tout ou partie, sans le consentement écrit d'Ordigrames. sauf en cas d'usage normal du logiciel ou
pour en faire une copie de sauvegarde. Cette exception ne permet pas la réalisation de copies &
'intentinn de tiers, que ces copies soient ou non vendues. Au terme de Ia loi, I'expression « copie » inclut
ta traduction dans une autre langue.

Vous pouvers utiliser le logiciel sur n‘importa quel ordinateur vous appartenant, mais vous ne pouvor
elfectuer de copies dans ce but. Pour certains produits, il est possiblae d’acheter une licencoe multi-usages,
permettant d'utiliser le logiciel sur plus d'un ordinatour appartenant & I'scheteur

il

P
Révisions des produits
Ordigrames ne peut garantir que vous soyez informé des révisions opérées sur le logiciel décrit dons co -

manuel, méme si vous avez retournd la carte d'enregistrermant fournie avec le produit. Il vous est
recommandé de vous en informer périodiquement suprbs de votre concessionnaire agréé.

ORDIGRAMES
10, rue Sully - 69006 LYON
Tet (7) 894 20.20
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PREFACE

Qu’est-ce que Caissor ?

Mis au pomnt par des professionnels de la gestion, Caissor estun
outilindispensable ala gestion saine et réguliére de votre activité
Equipe des moyens de calcul les plus adaptés. vous pouvez lui
conherlaresponsabilité des opérations les plus diverses, tout en
garantissant rigueur et efficacite.

Caissorvous permet de travailler seul, mais il est aussi capable
de gérer I'activité de plusieurs vendeurs de facon autonome.

II'assure amnsi
e la gestion compléte de vos stocks (création. entrée, sortie,
valorisation, etc)
e toutes vos facturations avec un éventaill important de
nossibilités.
e | edition dinventaires divers, de listes d'articles, etc
e |3 gestion de votre caisse (entrées, sorlies)
Itassure notamment la cohérence rigoureuse de I'ensemble de
ces operations et vous permet de faire une synthése rapide de
tout cecrgrace a l'élaboration automatique de statistiques
journaheres d'une part, mais également suivant deux autres
péernodes quil vous appartiendra de definir,
Enfin Cais=zor est capable de gérer ainsi jusqu’a 1 600 articles
differents

E—3
E—S
E—3
E—3
E—3

aa adin

E=

La documentation de Caissor

Une docqmelntation accompagne Caissor qui vous permettra de
vOuSs fam:hanser trés rapidement avec I'ensemble des possibilites
de ce logiciel.

C}ette documentation a été redigée avec le souci permanent
d accompagner l'utilisateur dans sa découverte de Caissor el de
l'aider a y faire ses premiers pas

Chaque chapitre bénéficie malgré tout d'une autonomie suffisante
pourvous permettre de vous y référer afin d'éclaircir des points
precis. en utilisant simplement la table des matiéres

Con_sultez avant r_néme de commencer a utiliser Caissor la
rubrique « conseils etimpératifs d'utilisation » en début de
documentation

Des’annexes ont été rajoutées pour développer certains pOINtS
particuliers de la documentation, mais également pour farre
refere_nce al'environnement indispensable de Caissor
(imprimante. copie de disquettes. etc )

Enfin vous avez 4 votre disposition un min dictionnaire des termes

employes et dans lequel vous trouverez les éclaircissements dont
vous aurez besoin

JAYET Alain
43 bis, rue des Festeux
62700 BRUAY EN ARTOILS
Tel. (21) 62.57.22




INTRODUCTION

Le logiciel Caissor est hivré avec une disquette intitulee
« [")I'Ogl'ﬂlﬂ(ﬂes »
Pour utiliser ce logiciel nous vous conseillons d'utiliser la
configuration suivante

o un APPLE II C avec lecteur de disquette integre,

s une imprimante (voir annexes).

e facultativerment un lecteur de disquette externe
Nous vous signalons toulefors que vous pouvez utihser un APPLE
1 moyennant une extension de mémoire de 64 Ko Cependant
vous deves savoir que la documentation, en particuhier, a été
rechgee en vue de Nutiisation de la configuration conseillée
Dans un but de clarté, cette documentation a été réalisée dans
Fordre logique des opérations et non programme par
programme
Nous vous recommandons fortement, avant toute manipulation,
de consulter le chapitre de « conseils d'utilisation » en début de
documentation

Enfin. pourl'installation de votre ordinateur, n'hésitez pas a
consulter la documentation jointe au systemme APPLE I C

6

CONSEILS D'UTILISATION

Pour pouvoir utiliser Caissor

La touche @ doit obligatoirement étre enfoncee !
I suffit de le savorr

ou l 5S¢ I1S1 ‘i 1 At g - g « =

Utili§ation optionnelle de deux lecteurs
de disquettes

v e >S av ) it
Sivous étes configures avec deux lecteurs de disquettes souan

leg:eur Integre et un lecleur externe vous deves operer comme
St o )

° pla'cezlvotre disquette « PROGRAMMES dans e lecteur
integreé | -

® placez votre disquette « FICHIERS rdansle lectoar
externe

;(;Ut au lon‘g de | exécution de CAISSOR. vous alley VOIr apparaitre
ans certaines séquences les deux messages suivants

Insérez la disquette Programmes

. Inse | “hie
dans le Drive & presse;z <RETURN > e Bopaeene Fichiers

dans le Drive & presse; < RETURN >

AAYETY Al !
43 B e des Fostens
L2700 BRUAY TN AR Teng
Tal (1) 6257 20




Contentez-vous alors de tapez « RETURN »LJ
L'ordinateur gérera lui-méme vos disquettes.

- = )
Sauvegarde de vos disquettes B3
Compte tenu gq
e des facteurs parasites de I'environnement (coupures de E;f_;
courant, etc.) . )
e des erreurs de manipulation éventuelles. F;t:a

Nous vous conseillons trés vivement d'utiliser un jeu de
disquettes supplémentaire afin de disposer en permanence de
sauvegardes (ou copies de disquettes) de votre disquette

« FICHIERS » =3

Nous vous conseillons notamment la démarche suivante .

e munissez-vous d un jeu de trois disquettes minimum que
vous utiliserez ainsi .

e disquelle 1~ sauvegarde du jour J-3 : '
e disquette 2 sauvegarde du jour J-2 =
e disquette 3 sauvegarde du jour J-1 E)‘:‘:
e Alafindechaque journée, utilisez la disquette contenant "
la sauvegarde la plus ancienne pour sauvegarder vos E}jj
ravaux o
Un roulement va ainsi s'effectuer avec vos disquettes qui va vous ¢nR
permelttre a chaque debut de journée, de disposer de trois EL.,\
sauvegardes récentes de vos travaux, sachant que seule la plus P
8 S ox

récente correspond a l'état réel de vos fichiers. Les deux autres
ne sont qu'une sécurité de dernier recours, qui vous permettrait
de ne pas avoir a remonter trop loin dans le temps en cas de perte
d'informations sur votre disquette active

Nous vous conseillons tres vivement cette facon de proceder
Pour sauvegarder votre disquette « FICHIERS » active, ¢ est-a-dire
pour copier cette disquette sur votre disquette de sauvegarde
reportez-vous a I'annexe D - duplication de disquettes

Sortie d'Informations sur imprimante

Nous vous conseillons pour I'édition de vos états, notamment en
ce qui concerne la facturation, d'utiliser un papier a double
epaisseur, de facon 8 pouvoir conserver un double de vos
documents.

Verifiez avant toute édition sur imprimante qu'elle est « ON LINE »

Le matériel :

Un micro ordinateur est un matériel relativement fragile 1l doit
notamment fonctionner dans un endroit frais et ventilé pour
travailler dans de bonnes conditions. Evitez donc de I'exposer de

facon excessive 3 la chaleur du soleil ou d'une source de chaleur
quelconque.

AT Apsin
R P T P "'“""f“?,u
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.........

=3 Premiére mise en route :

Chapitre 1:

o La mise en route initiale du systéeme s'effectue de la facon

suivante
==

e sllumez votre imprnimante,

E*ZE e allumez votre écran,
v s ipe . ) e mettezla disquette PROGRAMMES dans le lecteur de
Premiére utilisation : g disque.

e allumez l'ordinateur

. ) : FJ.:IE Apres I'apparition du graphique Caissor sur I'écran vous devez
Premiere mise en route. - attendre environ 6 secondes puis vous devez voir apparaitre un
Eﬂ:a écran similaire a celui-ci
Personnalisation de “Caissor’’. E
e ) \
. . i Applications Menu __|
Modification des tables. = - \NO, A on
(TVA et modes de paiement) e
m \\’\)m'z [S IR IR SEENTO LA AR
~ [N i A — mm ey -
Paramétres de | Imprimante. o B unummeM\_
e € — CLEF . = oo
= R
L | Lot
S -
Votre choix ? v Gt
Lors de ce premier chapitre vous allez étudier la maniére E= - J
de configurer le programme @ votre utilisation ainsi que EL\
1. 1 H - -y
les bases de l'interface de ['utilisateur. 1 -~ JAYET Alain
lfL‘ E 4% bis, ruc des Festeux
10 ‘ 62700 BRUAY EN ARTOIS 1

Tel (21) 62.57.22



A gauche, surla premiére ligne de I'écran se trouve le nom du

programme et a droite 1a fonction dans laquelle vous vous trouvez.

Ensuite vous voyez une série de choix appelée « Menu »
Pour choisir une option vous pouvez :

e soiltaper lalettre qui se trouve en face de l'option & choisir,

e soitdéplacerle curseur qui se matérialise par une
version des caracteres (noir sur fond clair), 8 I'aide des
fleches « HAUT »E] et « BAS » etune fois le curseur

sur 'option a choisir presser la touche « RETURN »

Maintenant choisissez la fonction « UTILITAIRES CAISSOR ».
Pour cela

® soitvous positionnez le curseur sur celle-ci et pressez
« HETURN »m

e soitvous tapez lalettre qui se trouve en face de I'option
c'est-a-dire [, |

Attendez 15 secondes afin que le programme « UTILITAIRES
CAISSOR » s exécute Le message suivant apparait

Inserez la disquette Fichiers
dans le Drnive & pressez < RETURN >

IHaut donc enlever la disquette « PROGRAMMES » du lecteur de
disque et mettre a la place la disquette « FICHIERS », puis taper
« RETURN ”LJ L'ecran représenté ci-dessous apparait .

12

Fi =

-
CAISSOR Utilitaires Menu W

PR PERSONNALISATION

B — MODIFICATION DES TABLES
C — PARAM. IMPRIMANTE
D - FIN DE TRAVAIL

Votre choix ?

C'estle menu des utilitaires. Choisissez 'option
« PERSONNALISATION » ~=

[AYET A Lnn
43 bis. Tue des Festeux
652700 BRI IAY N ARTOIS
Tel (21) 62.57.22

13



Personnalisation

L ecran représente ci-dessous apparait

f

C /\ISSOH Utintaires

Personnalisation

Nom de la STE
Adresse U!
Adresse L2
Telephone

N SIRET

.

J

Y VU '\‘1\/\')“
30w 7
G L e bosteux
PR e wARTONS
o0 pRuAY ! N
27,

‘—r_\ I‘)Q\ hy. 51.%

Vous devez repondre al'ensemble des questions qui vous sont

OSees

e leltre ou signe quelconque excepte la wrgule

aractere a la place du curseur

® nuchoe
R
® Hi;Choe i
! .

® oy

[ ] r)ll(fu‘ x/?é]UFfN»l :

que soit ta p()smon du curseur
o inuche

14

Pour cela. vous allez utiliser les touches suivantes

insertion du

deplacement du curseur vers la droite
déplacement du curseur vers la gauche
suppression du caractere a gauche du cursew
| acceptation de l'entree quelle

retour au menu principal du programme

Hamba Wk

NOTA :Alafin du remplissage de chaque zone réponse, vous

devez taper « RETURN » ]

pour passer a la zone suivante.

A tout moment de la SGISIG pourrevemr au menu précedent. il

vous suffit de taper
sera pas enregistrée.

D. La saisie que vous venez d effectuer ne

NOTA . La taille maximum que peut atteindre I'entrée, est
inférieure de 1 caractere a la taille prévue parles barriéres de
capacité (voir schéma ci-dessus), car le curseur occupe toujours

un caractere.

NOTA :Vous ne pouvez en aucun cas sortir des barriéres de
capacité. Sivous essayez, le programme vous en empéchera et
émettra un bruit pour vous le signaler.

EXEMPLE .

CAISSOR Utilitaires

Personnalisation

Adresse L1
Adresse L2

Ne SIRET

Nom de la STE .

Telephone.... ... v

< ORDIGRAMES »»
<10, rue Sully>
< 69006 LYON >
<(7) 894.20.20 >

_+ <328033 201 00046 __ -

o

Taper
Pressez
Tapez

Pressez

« ORDIGRAME ~
[
o

« 10 rue Suih -

[SR14

15
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Pendant 8 secondes environ, le « DRIVE »fonctionne afin

d'enregistrer sur disquette les informations que vous venez de -
saisir.

NOTA Une étoile clignote sur la partie droite de I'écran vous
mdiquant qu’il faut atténdre. Il en sera de méme, chaque fois que
volre ordinateur ne sera pas disponible ou sera en train de

« travailler »

Le Menu de depart réapparait.

Selectionnez la fonction « MODIFICATION DES TABLES » ; pour
cela procédez comme précédemment.

Modification des tables :

Un nouveau menu apparait a I'écran, il vous propose 3 choix.

r

~\

CAISSOR Utilitarres Creat/Modif. Tables

. -

B - TABLE MODES PAIEMENT
. EDITION DES TABLES

votre choix ?

.

16

Choisissez « TABLE TVA ».

Un écran apparait comportant déja 4 taux de TVA préalablement
enregistres :

CAISSOR Utilitaires Creat/Modif. Tables

JAYET A lain

43 his, rue des Festeux

TVA (1): <186_ >
WA (2): <3333 > 62700 BRUAY EN ARTOIS
TVA (3): <7 > .
VA <85 > Tel. (21) 62.57.22
- y N

Si ces taux correspondent a votre application, vous les validez par
la touche « RETURN » m un par un

Dans le cas contraire, vous les corrigez avec le curseur et vous
tapez « RETURN » aprés chaque correction.

Sivous n'utilisez pas certains taux, vous n'étes pas obligés de les
supprimer. Une fois TOUTES LES ZONES VALIDEES. le
programme erfregistie les taux sur la disquette

Vous revenez au menu automatiquement | sélectionnez « TABLE
MODES PAIEMENT »..

1+




Modes de paiement

A l'appantion du nouvel écran, il faut créerun parun tous les
modes de paiement que vous allez pratiquer avec vos clients

ATTENTION :Vous devez écrire les modes paiement en
majuscules UN/QUEMENT. Ce sont ceux-la méme qui vous

seront proposeés par la machine lors de vos facturations futures.

EXEMPLE

CAISSOR Uulitaires Creat/Modif. Tables

Mode paiement (2) < CHEQUE COMPTANT_

< TRAITE A 30 JOURS
< TRAITE 30J FIN MOIS
< TRAITE A 60 JOURS
< TRAITE 60J FIN MOIS

< BILLET A ORDRE 90J
Mode paiement (8) <

Mode parement (3)
Mode paiement (4)
Mode pmement (5)
Mode paiement (6)

Mode parement (7)

VOV VOV OV VOV Y

Mnde pawment (9)

-

Les codes commencent 3 partirde 2 carles modesOet 1 sont
reserves par avance pour

e CLIENT EN COMPTE
e ESPECES

18

Aprés avoir rempli toutes les zones, vous revenez au menu
automatiquement.

gelectionnez la fonction « EDITION DES TABLES ».

Elle permet d'éditer sur I'imprimante la récapitulation dé la table
TVA. ainsi que la table modes de paiement

Verifiez que I'imprimante est « ON LINE ».

Le retour au menu se fait automatiqu_emem. Pressez la touche
afin de revenir au menu principal

Sjvous le désirez, vous pouvez maintenant choisirla fonction
« PARAM. IMPRIMANTE ». Celle-ci ne vous sera utile que sivotre
imprimante n'est pas conforme. .
AYET Alamn
43 his. 1ue des Festenx
62700 BRUIAY EN ARTOAS
Tel (21) 62.57.22

Parameétres imprimante .

Pour plus d'information voir I'annexe A.
Choisissez la fonction « FIN DE TRAVAIL ».

Dés que le message .

Inserez la disquette Programmes
dans le Drive & pressez < RETURN >

apparait, insérez la disquette « PROG_F?AMMES CAISSOR »dans
le « drive » et pressez « RETURN »B

19



- Chapitre 2 :

Constitution

du fichier articles :

Création article.

Modification article.

Consultation article.

Suppression article.

Fin de travail.

Dans ce chapitre vous allez apprendre & créer, modifier,
consulter, supprimer..., des articles grdce aux fonctions
trés simples de Caissor.

Le graphique CAISSOR apparait a I'écran.
Attendez 6 secondes. Le menu des applications apparan

Applications

A —
B — UTILITAIRES CAISSOR
C — CLEF

Votre choix ?

Sélectionnez « CAISSOR ».

Le message suivant est affiché a I'écran.

Insérez la disquette Fichiers
dans le Drive & presser < RETURN >

Exécutez I'opération et presser « RETURN »[._]
Le menu principal du programme apparait.

JAYET Alain

43 bis, rue des Festeux
62700 BRUAY EN ARTOIS
Tel. (21) 62.57.22
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r CAISSOR

Imprimante . Arret

I ¢ OND DE CAISSE
8 — CREATION ARTICLE

C - MODIFICATION ARTICLE
D -~ CONSULTATION ARTICLE
€ - SUPPRESSION ARTICLE
F — LISTE ARTICLES
G

H

!

J

K

L

Menu W

- ENTREE/SORTIE STOCK
- FACTURATION

-~ INVENTAIRE

- ENTREE/SORTIE CAISSE
~ STATISTIQUES

- FIN DE TRAVAIL

Votre choix ?

Reperez en haut a gauche de l'écran la notation « Imprimante .
Arret» 1l's’agitd’'un commutateur 8 deux positions

Marche Arret Pour passer d'une position a l'autre, il vous suffit
d'utiliser la touche « TAB »E

ATTENTION : La position Marche/Arrétdu commutateur agit
seulement sur le deroulement de la consultation article etdes
statistiques. ’

En position Marche, I'édition se fait sur imprimante.
En position Arrét, I'édition se fait a I'écran.

ATTENTION : Vous ne devez pas confondre cet interrupteuf du
_programme avec l'interrupteur physique de l'imprimante.

Sélectionnez I'option « CREATION ARTICLE ».

22
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FUNDY

JAYET Alain
43 bis, ruce des Festeux
59700 BRUAY EN ART 048
TEL (21) 62.57.22

Création article

Un nouvel écran apparait.

— )

CAISSOR Creat-Article

Imprimante : Arret

Reference.............
Designation
Fournisseur .

Code Famille

SHOCK (oo
Stock Minimum....
Code TVA ...
Prix Achat HT

Prix Vente HT

Prix Vente TTC .

1

\%

v

AAAAAANAANA
v
v

Remplissez une 3 une chacune des rubriques en tenant compte
des indications ci-dessous.

e lazone « REFERENCE »n'accepte que les lettres
majuscules (A .Z) etles chiffres (O. 9) (1 a8caracteres
maximum). Veillez a ce que le cinquieme caractere de
voltre référence ne soit pas toujours le méme d'une
référence a l'autre. Cela ne nuirait pas au bon
fonctionnement du programme, mais risquerait, pour un
grand nombre d'articles. d augmenter le temps de
Féponse.

23



e Lazone « DESIGNATION »est alphanumeérnique (lettres.
chiffres et signes) de 20 caractéres maximum

e Lazone « FOURNISSEUR »estalphabéltique (A. Z) et
(0 9) de 3 caractéres

e Lazone « CODE FAMILLE »est numérique de 2 caractéres
maximum

e Lazone « STOCK »quiva conlenir votre stock initial est
numenque décimale. de 4 caractéeres maximum

e Méme chose pour la zone stock minimum

Les zones stock peuvent étre remplies ultérieurement

e Lazone « CODE TVA »est numeérique (valeur entiére
comprise entre 1 et 4), et correspond a la table TVA que
vous avez definie

e Leszones « PRIXD ACHATH.T » « PRIX DE VENTE H T ».

« PRIXDE VENTE T.T.C. »sontnumeérnques (valeurs
inférieures a 999999 F).

NOTA Nl suffitde saisirle prixde vente H.T. L'ordinateur affichera
le pnix de vente T.T.C. calculé a partirdu taux de T.V.A. choisi. Il
suffit alors de valider le prix de vente T.T.C. par la touche

« RETURN » [:,J

ATTENTION : Sivotre tarif esten T.T.C., validez la zone « PRIX
DEVENTE H.T. »parlatouche « RETURN » [‘J etinscrivez

votre tarif T.T.C. dans lazone « PRIXDE VENTET.T.C. ».
L'ordinateur fera alors le calcul du prix de vente H.T. 3 partir au
taux de T.V.A. sélectionne.

24
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NOTA :Pour les valeurs decimales. utilisez pour la virgule le « « »
(point) par la touche [, ] JAVET Alain

49 bus, rue des Besieui

A P B RN
Exemple i 52700 PRLUAY BN ARTOLE
TR e hAST 7.
r =
CAISSOR Creat-Article

Imprimante : Arret

Reference...... ..
Designation
Fournisseur

\.

Code Famille ... ..

< DISQUE >

< Boite 10 disquettes >

<VER >

. <1>
Stock .. - <0>
Stock Minimum ... <10>
Code TVA ... . <1>
Prix Achat HT ... ... <140 >
Prix Vente HT <210>
Prix Vente TTC <24906 _ >

J

ATTENTION : Sivous voulez créer un article a partir d'un article
existant, par la fonction modification article, vous pouvez le
faire. Mais attention, sachez que n'ayant accés ni au stock, ni
au prix moyen ponderé, vous allez automatiquement récupérer
pour ces valeurs celles de |'article utilisé.

Lorsque vous avez remplies et validées toutes les rubriques par
[,,l 'ecran de création d arucle reapparait
vierge. Vous pouvez créer un autre article comme precederniment

Pour retourner au Menu tapez [ |

latouche « RETURN »,
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NOTA :latouche peut étre utilisée a tout moment pour
revenir, en cours de manipulation sur une fonction donnée, i I'état
d'eécran précédent La manipulation en cours est alors annulée.

Depuis le menu principal sélectionnez maintenantla fonction =
« MODIFICATION ARTICLE ».

E53
Modification article =

La question suivante apparait 3 I'écran s

| Sp

) Reference < _ > El—t:

Tapez la rélérence de I'article & modifier. puis « RETURN »[] s

NOTA Sivous donnez une référence qui n'existe pas, le . ourans

programme vous le signale par un message accompagné par des
bips sonores

La fiche de I'article apparait.

Apportez vos modifications (utilisez pour cela les possibilités de

déplacement du curseur entre les caracteres. d'effacement et
d'insertion de caracteres).

ATTENTION : Sivous modifiez la référence de |'article, le !
programme va recreer une fiche avec la nouvelle référence, la L_,
fiche contenant I'ancienne référence ne sera pas détruite. Vous -

[
26 | fl._:

pouvez ainsi créer un nouvel article. Soyez toutefois trés

‘arti 26 vont
rudent : le stock et le PMP de l'article cree v o
gbligatoirement atre les stocks et PMP courants de | article de

départ.

Nous ne nous attarderons pas davantage sur cette f\onctnlon ‘
modification - elle se comporte comme la création a ceci pres gue
les valeurs inscrites dans les zones sont celles rentrées lors de la
création.

Depuis le menu principal, sélectionnez la fonction
« CONSULTATION ARTICLE »

JAY vy Alam
43 bis, rue des ‘(_.x&(‘}f |
62700 BRUAY EN ARTOIS __
Tel (21) 62.57.22

Consultation article

La question suivante apparait a l'ecran

Reférence . < __ >

Tapez la référence puis « RETURN » A
Un écran analogue 3 celui représenté ci-dessous apparait

Exemple

2+



CAISSOR

] Cons Article
Imprimante : Arret

Pressez < RETURN >

Vous constatez que trois zones supplémentaires ont été créées
e la TV A en pourcentage.
® |a marge réelle en valeur (calculée sur la base du PMP).
® |3 marge en pourcentage.

NOTA Sivotre commultateur imprimante est en position
« Marche » alors le programme édite la-fiche sur I'imprimante

Dans le cas contraire on vous demande de presser « RETURN »
afin de retourner a la question concernant la référence

28

Reference CAISSOR
Designation CAISSOR Factur + stock
Fournisseur ORD
Code Famille -5 t

N
Stock 8 Al
Stock Minimuym . 5 ")\“"‘)" ‘ ‘ Tt \\C‘n‘
Code TVA 1 (18.6 %) ) A 'Y()‘S
Dern Prix Achat HT 2 400.00 Fr \ o, VY h * (L\v\ )
Prix Moyen Pondere 2400.00 Fr A% " il ° 379,
Prix Vente HT 2/900.00 Fr o B 2.51 Ak
Prix Vente TTC 3439.00 Fr 510 2)) ba-
Marge reelle 500.00 Fr 17.24 % {

Exécutez la fonction « SUPPRESSION ARTICLE »

Suppression article :

Celte fonction se comporte comme 13 consultation jusqu ala
question « SUPPRESSION - O- OUI N- NON »

Pour choisir une option procédez de celte facon

e sivous deésirez supprimer l'article tapez |__| ou deplacez
le curseur sur l'option « OU/ » et pressez « RETURN »[;.;

@ sivous ne désirez pas supprimer l'article tapez . ; ou
« RETURN » D

NOTA -Sile stock est DIFFERENT DE 0. 1a suppression esl
impossible

ATTENTION : Une fois I'article supprimé, vous n'aurez plus
aucun moyen de le récupérer mis 3 part, bien sir, sa recreation

Executez maintenant la fonction « FIN DE TRAVAIL »

Fin de travail :

Cette option permet de terminer l'utilisation de « Caissor »

ATTENTION : Vous ne devez exécuter cette fonction que si vous
désirez quitter le programme.

Dés que vous |'avez sélectionnée, le programme affiche -
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CAISSOR Fin de travail E
imprimante - Arret
Programme termine
Retirez 1a disquette Fichiers du Drive E“E

Pour arreter 'ordinateur

n‘oubliez pas d'eteindre —

les interrupteurs de votre systeme E"Q

Pour un nouveau programme,

inserez 13 disquette correspondante "

et pressez < RETURN > Fl”
__ J - -:q

y

i

mmm

m
i

"
i

m
i) ul

i

prass
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Chapitre 3 :

AYET Alain
\' ~ 4\ N x
4% bis, nac d(\s i(h\cru |
62700 BRUAY EN ARTOIS
Tel. (21) 62.57.22

Travaux journaliers :

Fond de caisse.
Facturation.
Entréel/Sortie caisse.

Entréel/Sortie stock.

Vous allez dans ce chapitre étudier la fagon de facture:
des articles, d'opérer des entrées et des sorties de stoct
sur ceux-ci, de faire des mouvements de caisse.
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Seléctionnez, depuisle menu principal de CAISSOR la fonction
« FOND DE CAISSE ». (Pour obtenirle menu principal de

CAISSOR. voir le chapitre précédent).

Fond de caisse

Un nouvel écran apparait.

( .

CAISSOR
Imprimante : Arret

Fond de Caisse

Fond de caisse e <0 >

Facture n° 0 <0 >

Date..... . <010184 >

Mess. 1« >
Mess 2 - >

L

Pour le remplir, indiquez la valeur de chaque zone puis tapez

« RETURN » g

Les renseignements attendus sont les suivants :

e fond de caisse,

\a
0 N e .
S‘f\\{‘.\\( (\(_‘s‘ 2;} o oW
A% \“%R\,\ AY i’\ 51 ,"L?v

e le numero de la premiére facture a éditer. Ce numéro va

32

augmenter de 1 apres chaque nouvelle facture,
+ e ladate. Vous devez l'indiquer sous la forme JJ MM AA.

(exemple : 12.01.8H)

o « MESS. 1 »et« MESS.2 »ysontdes zones réservées a des
textes que vous voulez voir apparaitre en bas de vos

factures.

Exemple :

I

CAISSOR
Imprimante : Arret

Fond de Caisse

Fond de caisse.. ... <1000__ >
Facture n"..... o< >
Date ..o : <01.01.84 >

Mess. 1 <Factur.é. éditee par le produit
Mess. 2: <CAISSOR d'ORDIGRAMES

Une fois toutes les zones entrées. leur contenu estenregistré, puis

VOus revenez au menu principal.

Sivous utilisez une deuxieme fois la fonction« FOND DE
CAISSE », les données que vous venez d’enregistrer vont

réapparaitre a I'écran.
Exécutez la fonction « FACTURATION »
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Facturation

La guestion suivante apparait a I'écran -
Facturation en: H-Is1R T-TTC

NOTA Celte question n'esl pas posée si vous venez de créer une
facture '

Choisissez un mode de facturation et taper - « RETURN » EJ:I
L3 question suivante est posée 3 I'écran

Code vendeur < - >

La reponse est facullative. Entrez le code vendeur et tapez
« RETURN » D

’

La question suivante apparait

Code chient <_. >

La reponse est facultative. Entrez le code client et tapez
« RETURN »E_,J

34

]/‘\YET Alain
43 bhis) e des Festeax
2700 PREAY FXNOARTOLS

el (2 82 57 2%
Reference article <_ >

La question suivante apparait :

Entrez la référence et tapez « RETURN »Q

Une fois la référence de l'article indiquée, la fiche de celui-¢
apparait.

Exemple

( ™
CAISSOR Facturation
Imprimante Arret

CAISSOR
CAISSOR Factur 1 stock

Reference
Designation

Fourmisseur ORD
Code Famulle 5

Stock 8

Stock Minimum 5

Code TVA 1 (186 ")

2900 00 Fr

Prix Vente HT
Prix Vente TTC 3439 40 Fr
Prix Vente HT - - 2900 _ -
Facture n’ 1 Ligne n 1
Total HT 000 Fr
Total TTC 000 Fr
. _J

Le prix de vente contenu dans le fichier article correspondant vous
est proposé. Vous pouvez le modifier sivous le désirez Toutefors
la modification ne sera prise en compte que pour la facture en
cours, la fiche article n'étant pas altérée
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La question suivante apparait a I'écran :
Quantité: < _ >

Votre reponse doit comporter 3 caractéres maximum

NOTA Sivous tapez une quantité supérieure au stock, le
programme vous envole le message suivant .

STOCK NEGATIF

accompagne de bips sonores Néanmoins. vous pouvez facturer
celle quantite

Tapez « RETURN »[.]

La question suivante apparait a I'écran

% de remise . < 0__ >

La reponse attendue estun pourcentage. Le dernier pourcentage
pratiqué vous est propose Vous pouvez bien sirle modifier Puis
taper « RETURN »B

La question suivante apparait a I'écran

36

Fin de facture : O-OUIl N-m

Su votre facture n'est pas terminee, tapez . ou « RETURN »
-Dans le cas contraire, tapez ou positionnez le curseur

sur | oonr\ « OUI » et presser « RETURN »
Sivous avez sélectionné I'option « NON », le programme
recommence la procédure de facturation depuis la question

Reférence . < __ >

NOTA :Sivous avez tapé « NON »par erreur, 1apez « » (8
points) dans la zone référence. La question .

Fin de facture O-M.N«NON

reapparail.

Sivous n'avez pas fait d’erreur et que vous avez choist Fin de
facture, la liste des modes de paiemem QUE VOUS 3vez vous-merns
constituée (souvenez-vous) apparait

Exemple

JAYET Alain
43 bis, rue des Festeux
62700 BRUAY EN ARTOIS ’37,
Tel (21) 62.57.22



CAISSOR
Imprimante Arret

PO CLIENT EN COMPTE

B — ESPECES

C - CHEQUE COMPTANT
D - TRAITE A 30 JOURS
E - TRAITE 30J FIN MOIS
F TRAITE A 60 JOURS
G — TRAITE 60J FIN MOIS
H - BILLET A ORDRE 904

Mode paiement ?
NET A PAYER 343940 Fr

\—

Sélectionnez un mode de paiement Tapez « RETURN » L J
Le programme édite la facture.

NOTA une facture ne peut pas contenir plus de 40 hignes
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Exemple :
Facture HT
) ORDIGRAMES
10, rue Sully
(") 69006 LYON
-/ 894.20.20
~ Siret : 2701000000000
Cte. .. - 270984
Facture n’ 1
»;

Code client: CLIENT

Designation QT | PU HT [%R]|T

Ordinateur Apple//c 111094300} 0 |!
Image Writer + knt 1 490000 | 0 |1
CAISSOR Factur + stock | 1 290000 3 |1

1 1

Moniteur Apple//c 1662001 0

Prix total HT 20411 00 Fr
Total remise HT 87.00 Fr
Total remise deduite 2032400 Fr
Total TVA 1 (18 60 %) 3780.26 Fr
NET A PAYER 24104 26 Fr

Mode Paiement : 2 (CHEQUE COMPTANT)

Facture editee par le produit
~ CAISSOR d'ORDIGRAMES

Facture TTC

[
—

ORDIGRAMES

10, rue Sully

639006 LYON

894.20 20

) Siret  27010000000000
. Le 2709 84

Facture n’ 5

Code chient CLIENT
. . | oo
Designation z()? | PO TTC :wn i
[ 1 i i

Ordinateur Apple/‘c o1 129855 T 0

Image Wniter « kit 58140 ¢

CAISSOR Factur ~ stock 3439 40 l 3

Moniteur Apple, ‘c AR AR RN A i

Prix totat HT =~ 20411 00F-

Total TVA 1 {1860 ") 3796 a8 f-

Total remise TTC 0318F-

NET A PAYER 24104 28 ¢-

Mode Paiement 2 (CHEQUE COMPTANT
Facture editee par le produnt
CAISSOR d ORDIGRAMES

j/\YET Alain
43 bis, rue des Festeux
62700 RRUAY FN ARTOILS
ThlL (21) 62.57.22
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NOTA ~Silaremise totale est nulle le programme n’édite pas les
points 1a concernant

Lorsque votre facture s'estimprimée, le programme revient au
début de la fonction factuyation_

Sivous avez terminé vos factures ou que vous désirez revenir au

menu, lapez

NOTA En cours d'établissement d'une facture, vous pouvez
souhaiter 'annuler Dans ce cas, tapez. Elle ne sera pas
prise en compte et les stocks ne seront pas mis a jour.

ATTENTION : A partir du moment ou la facture s’est editée, les
stocks sont modifiés et il n"est plus possible de I'annuler (sauf

enrecréantune facture similaire avec des quantités négatives :

voir le chapitre 5).

Sélectionnez depuis le menu principal, 1a fonction
« ENTREE/SORTIE CAISSE »

Entrée / Sortie Caisse :

Cette fonction vous servira si en cours de journée, vous étes
amene a faire des mouvements de caisse hors facturatron.

Le menu suivant apparait
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CAISSOR Ent./Sort. caisse
Imprimante : Arrét

o " /:{l ‘:, ‘;-,Ai’. ,i\ ‘ l"i '(‘
P cirrce carsse [N
B - SORTIE CAISSE A3 b pue des bestens
R2T700 BRUAY Fiv ARTD

fal (21 B2.57.275

Votre choix ?

Entrez votre choix et tapez « RETURN »
La question suivante apparait & I'écran

Montant < __ >

Entrez le montant de votre mouvement de caisse et tapez
« RETURN »
La question suivante apparait a I'écran

Code vendeur < __ >
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Entrez le code vendeur et tapez « RETURN » [.;J
La question suivante apparait 3 I'écran :

Motif . < — >

La reponse est facultative. Tapez « RETURN »

NOTA ' Si vous essayez, lors d'une sortie de caisse, de sortir une
somme superieure 3 celle existant en caisse, le programme vous

en empéche et vous le signale parun message accompagne de
bips sonores.

Un bordereau est ensuite édité.

Exemple

-

Code vendeur

2
Mout COURSIER
Montant sort 150 00
i Code vendeur 2
! Moud ENTREE MONNALE

Montant entre 1 000.00

42

Le menu ENTREE / SORTIE CAISSE réapparait. Tapez [ |

Sélectionnez dans le menu principal la fonction
« ENTREE / SORTIE STOCK ».

Entrée / Sortie Stock

Le menu suivant apparait

' ™\
CAISSOR Ent./Sort. stock
Imprimante - Arret

i £NTHEE STock | JAVET Alain
8 — SORTIE STOCK 43 D rue des Eesten
62700 BRUAY EN ART P1S
Tel. (21) 62.57.22

il
i
\

Votre choix ?
L J

Sélectionnez « ENTREE STOCK »
La question suivante apparail .

Reference <« >



i

Indiquezlareférence de I'article concerne et tapez
« RETURN »u

La fiche de l'article apparait.

Exemple

( - E_‘l;.a
CAISSOR Ent/Sort stock ?
Imprimante  Arret "“3
Reference CAISSOR .
Designation CAISSOR Factur + stock E::g
Fournisseur ORD
Code Familie 5 o
Stock 8 13
Stock minimum 5 E
Code TVA ' (18.6 %) N
Dern Prix Achat HT 240000 Fr -
Prix Moyen Pondere 2400.00 Fr E L-E
Prix Vente HT : 2900.00 Fr
Prix Vente TTC 3439.00 Fr s
Marge reelle 500.00 Fr 1724 % E:'::E
Marge/Dern Pr Ach X 1728 %

- 9

Entrez I3 quantité que vous désirez ajouter 3 I'ancien stock.
ATTENTION : Vous avez droit a 4 caractéres maximum.

Le prix d'achat HT vous est demandé. Le dernier prix d'achat relatif
a cet article vous est proposeé. Vous pouvez le modifier. Sinon

En ce quiconcerne les prix de vente HT et les prix de vente TTC, E—s
les valeurs quivous sont proposeées, leur calcul est effectuée
comme indiqué en ANNEXE B. Sivous modifiez ces valeurs, le

A4 E

reajustement surle prix d'achat HT se fera automatiquement
suivant les mémes regles

NOTA :Les zones « prixde vente HT et TTC » se comportent
comme dans la création article

Apres votre dernier « RETUAN » [_j la question suivante
apparait

Code vendeur < _ >

Entrez le code du vendeur qui fait l'entrée Tapez « RETURN »
La question suivante apparait

Mouf < __ >

Répondez et tapez « RETUAN » [J -

Le programme édite sur 'imprimante un bordereau recapitulant
I'ensemble des zones que vous avez rentrees

J/\YFLT Alain
4% bis, e des i‘"t’\ax(f.\%x
$2700 BRY TAY F,N.r\J-} OIS
Tel (\‘Zl) B2 57.22
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. e
Exemple == . AL A o
le.a Chapitre 4 : . gpapdomine
EYES RERSTETE AR L
‘ l Re700 PREAY BT AR
- o PRzl g a7
e
L s T S
(c)c;'gnahon Televiseur cpuleur l
ode vendeur 1 - &
ot B .
Ol?a[v\l(lﬂ s0rtie PRE|T SAV l EtOtS SpeCIflqueS )
. o e ]
Reference CAISSOR Ezlzs . .
[c)zz.galizggw ?NSSOR Factur + stock E.:L:-E StO“S“queS
Moti! Live ordi T
Oz?;nme entree 2 e l
Prix Achat HT 222000 ) :
e 10 £s Inventaire.
Prix Vente TTC 343940
EJE Listes des articles
. —~
La « SORT/E STOCK »se comporte comme I'entrée stock avec une [
seule difference : on ne vous demande pas d’entrer de nouveaux Fija
prix
Eli?S
| I Dans ce chapitre vous allez étudier les différentes analy-
l ses des ventes que vous permet d'obtenir Caissor, puis

F 3 vous verrez comment éditer une liste des articles ou un
! inventaire avec, si vous le désirez, des tris sur le code four-
EL nisseur et sur le code famille.

46 s a7



|

Depuis le menu principal, sélectionnez la fonction
« STATISTIQUES »

Statistiques

Le menu suivant s'affiche 3 I'écran -
r A

CAISSOR Statistiques
Imprimante Arret

PR 5taT. JOURNALIERES

B8 — STAT. PERIODIQUES 1
C — STAT. PERIODIQUES 2

Votre choix ?

W J

ATTENTION : Vous devez obligatoirement éditer vos
statistiques journalieres avant de cloturer votre journée.

Pour obtenir les statistiques périodiques, si vous désirez que les
données du jour soient prises en compte. il faut avoir édité les
statistiques journaliéres précédemment.

Selectionnez « STATISTIQUES JOURNALIERES ».
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Les écrans suivants apparaissent successivement

Exemple :

|

!
|
i
|
|

e
—

Statistiques par code vendeur

.
i
Comess
Cassos asg

Statistiques par code famille produits -

cAa %
was 594
3686 40 a8
(.576>02 "
Caws s
2H>8 iO ” 33
15612 7‘6 » 20'5
495v75 - 8

—

Statistiques par code TVA

cD
1
?
TVA 11860 %
TVA 2 3333%
TVA3  7000%
TVA 4 5500

CA L
)
59088.72 9rs
5466.53 85
9266 87 Fr
1366 53 Fr
000 Fr
000 Fr

Statistiques par code parement

CcD

1

2

4

Fond de caisse
Total Entrees
Total Sorties
Total Cspeces
Total Caisse
Total CA

Total CA regle
Total Marge

TAVET Alain

12 b,

R0 BRUAY BT

IEURTIRNIIY

i

oo Poesteny

ety
4"‘.; i "\)(Ft

~TA

1234533 9
24104 26 313
28105 65 1315
PO 00 F-
DXsisl e

CooF-
1234533+




NOTA -Les chiffres d affaires affichés dans les statistiques sont
des chiffres d'affaires TTC.

Pourlanalyse des ventes partaux de TVA. vous pouvez constater

que 4 zones supplémentaires ont été créées. || s'agitdela TVA
a payer

Apres votre dernier « RETURN », 13 question suivante apparait -

Remise 3 zéro Om N-NON.

Srvous tapez D (OUI). les statistiques journaliéres sont remises
a zéro et les statistiques periodigues sont mises a jour.

Sivous tapez l (NON), vous revenez directement au menu
principal sans aucune remise a zéro.

NOTA - Voirla REMISE A ZERO DES STA TISTIQUES en annexe A
Sélectionnez alors la fonction « INVENTAIRE ».

Inventaire

Le message suivant apparait a I'écran -

Inserez la disquette Programmes
dans le Drive & presser < RETURN >

—
CAISSOR

Exécutez cette instruction.

Le menu suivant apparait a I'écran .

R h
Inventaire

imprimante : Arret

A — INV. TOTAL
B — INV. PAR CODE FAMILLE
C — INV. PAR CODE FOURNISSEUR

Votre choix ?
.

TAYET Alnn
32 ?\- v des Besienx
0ns

ICRITON DR BECR RS

o1

N o



Selectionnez votre choix et tapez « RETURN » [ ] =

Le . Exemple -
e menu suivant apparait alors .
| i)
CAISSOR [
Imprimante  Arrel Inventaire w ;‘::a '_V// \\
i
[y : ORDIGRAMES
———r - i 10, RUE SULLY
I NV EN PRIX MOYEN PONDERE . ggg();soL;OON
8 . INV EN DERNIER PRIX ACHAT HT 'L;'-H | ) ‘
C . INV EN PRIX VENTE H T ! x\vcvwzl?gg BTAO(M en Prix Moyen Pondere
~ u b
: INV EN PRIX VENTE TTC E‘l;‘a Re! Cesignatior Clo Cf ST STMALT  PMP Yyeur ST My
E:‘:::a APPLE2C  Ordinateur Apple//c APP V6 5 ! 8888.00 5332800 1882
: BENEF  BENEF Simulation ORD & 0 2 ° 1 45000 000 2500
CAISSOR  CAISSOR Factur - stock ORD 5 5 5 1 235000 1180000 1862
T . DISQUE  Boite 10 disquettes VER 7 0 101 14000 000 3333
| Vorre chou? Eu—‘“—j DISQUE2C Lecteur disque//c APP 2 5 3 1 220000 1100000 1953
y FACTURE  FACTURE « Gestclients ORD 5 0 3" 1 300000 000 2500
S . | . HIFN Chaine Hifi 1 MIF 8 ' 10 2 330000 330000 195!
electionn : ; A IMAGEW  Image Wniter + kit APP 10 10 "1 400000 000 1837
tionnez 3 nouveau votre choix et tapez « RETURN );_[:; E:I LISA2 LISA2 512k DAIDK APP 111 1 2600000 2600000 130%
> a s g o LISA2 10 LISA 2/10 512k P1OM APP 11 1 1 4000000 4000000 19A:
Le message suivant apparait a I'écran - F' LISA25  LISA 2/5 512k PSM APP 11 1 1 3500000 3500000 1228
R s MEMLISA  Memorre ad Lisa512k APP 2 D 1 T 1 900000 000248
MMMMM ? MAN 599 0 ! 000 000
MULT2C  Multiplans/c MIC 6 3 41 140000 420000 2552
. . E:tl<_ SAC2C Sac transport/sc APP 9 2 | 40000 80000 1507
Insérez la disquette Fichiers SOURIS2C Souris Apple/ic APP 2 1 41 70000 70000 1515
dan i STAND2C Pied montteur//c APP 9 .t 2771 35000 35000 2045
ans le Drive & pressez < RETURN > ‘ F':E O our Apole ¢ Ay 5 om0 9%
T TELECOUL Televiseur couleur HWIF 8 6 10 ° 1 250000 1500000 1379
l Valeur total du stock 200778 00 Fr
/- I ) . Marge totate 4125300 Fr
Executez I'instruction | s Marge Lot e 5300
Puisie progr : I ‘AYET Alam
Puis le programme tre lous les articles par ordre alphabetique ES | I e des Festeux
| > : : - . v , e
{cette opération étant assez longue). et 'impression de |'état I , 43 bis, EN /\RI(“S
commence ‘ 62700 BRUAY B0 0o
- E S Tel. (21) 62572
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On trouve de la gauche vers 13 droite

Relérence. Désignation. Code fournisseur, Code famille, Stock.
Stock mimrmum, Alerte, Taux TVA, Prix moyen pondéré, Valeur du
stock. Marge
NOTA - Dans la colonne alerte. on peut trouver .

e soit un blanc (rien d’anormal).

e soit « - » (le stock est inférieur au stock minimum),

® soit « -+ » (le stock est negatif).
Dans le cas ouune marge estinférieure 8 — 100 %, elle n'apparait
pas dans la colonne marge et est remplacée par un blanc.
Les autres etats dinventaire ont une structure analogue a celle
decrnite ci-dessus.

L'inventaire peut étre long a editer vu le nombre d’articles
autorise

L'impression une fois terminee, le programme affiche les
messages suivants

Inserez 1a disquelte Programmes Insérez la disquette Fichiers

dans le Drive & pressez < RETURN > dans le Drive & pressez < RETURN >

Exécutez les instructions.

54

Selectionnez la fonction « LISTE ARTICLES »

Liste articles

Les listes articles sont des états que vous allez editer
périodiquement, suivant vos besoins

Le message suivanl apparait 3 | ecran

Inserez la disquette Programmes
dans le Drive & presser < RETURN >

Exécutez l'instruction. -

L'écran suivant apparait .

r )
CAISSOR Liste Articles

Imprimante - Arret -

PRI LISTE ARTICLES ABREGEE
B — LISTE ARTICLES COMPLETE

Votre choix ?
\_ J

]/\YY‘,T Alain

43 i, TUL (\(:? Y"(’sx)r’\]l‘:)m

62700 1’:R\,‘»f\Y N ~\(§ §
1o, (21) 625792
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La liste d articles abrégée contient la référence, la désignation, le

code fournisseur. le code famille, le prix de vente HT, le code TVA,

le prix de vente TTC

La liste d articles compléte contient toutes les informations
concernant les articles

Selectionnez volre choix et tapez « RETUAN » [kj

L'écran ci-dessous apparait

f B
CAISSOR Liste Articles

Imprimante  Arret

LY LISTE TOTALE

8 LISTE PAR CODE FAMILLE
C LISTE PAR CODE FOURNISSEUKR

L Votre choix ?

il vous permetde définir les criteres suivant lesquels vont étre
classés les articles au cours de I'édition

Sélectionnez votre choix.
Le programme trie tous les articles avant impression.
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NOTA :Sivous le désirez, vous pouvez retourner au menu grace
3 latouche D (via l'insertion successive des disqueltles
programmes et fichiers).

Les listes d’articles peuvent étre longues a editer sile nombre
d'articles est important.

Exemple

L'eédition terminée, le message suivant est affiché a l'ecran

Inserez la disquette Fichiers
dans la Drnive & pressez < RETURN >

Exécutez I'instruction.
Vous retournez au menu principal

AYEY Alain

43 Lyps, L3R ey 1‘(*:1{5’}&;:}%

f"'?‘()ﬂ HRV»\Y FnoAe :
AEA

c 57.R%
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Chapitre 5:

58

Travaux spéciaux

Utiliser Ia clef

Annuler une facture
ou un encaissement

Créer des articles manuels

=

E
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UTILISATION DELA FONCTION
« CLEF »

La fonction « CLEF »est une fonction qui permet de protéger
I'accés de certaines fonctions autres de « CAISSOR ». comme le
feraitla clef d'une caisse enregistreuse traditionnelle Elle consiste
a définirune clef qu'il faudra connaitre pour accéder aux fonctions
protégees

Ala livraison du produit, cette clef a la valeur « O ». Aucune
fonction n'est alors protégée.

Mise en service de la clef.

En utilisation normale de « CAISSOR », vous voudrez
certainement protéger certaings fonctions. Vous devrez donc
modifier la clef, c’est-3-dire introduire un nouveau code par
l'intermédiaire de I3 fonction « CLEF ».

Pour cela, des la mise en route de « CAISSOR » et 3 I'apparition

du menu suivant - o
'.r')“"'(' f\\/“n
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Appheations Menu

L Votre chorx ?

sélectionnez loption « CLEF ».
Il apparait alors le message sutvant .

Modification de la clef 0-OUI N-m
Choisissez Foption « QU/ ».

"Vous avez des lors 1a possibilité de saisir une nouvelle clef
(nombre compris entre 1 et 9999).

Suivez ensuite les instructions qui s affichent al'écran, jusqu'ala
réapparition du menu.

A partirde ce moment-13. seule la personne connaissant la clef
pourra accéder a toutes les fonctions.
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NOTA -1l est conseillé de n'utiliser 'option « CLEF »qu a partir du
moment ou les ulilisations journaliéres demarrent

Mise hors service de la clef.

Pour une raison ou une autre, vous pouvez etre amene a
neutraliser la fonction « CLEF »

Pour cela dés la mise en route de « CAISSOR ». et al'apparntion
du premier menu. choisissez 'option « CLEF »

La question suivante apparait a l'écran
Clel < __ >

Saisissez la clef en vigueur, au moment ou vous_gffectuez
'operation

Plusieurs cas peuvent se presenter .
e le nombre saisi estla bonne clef 1l apparaitle message
sutvant

RaNON

Modificaton de la clef» O OUI

Choisissez 'option « QUL » Deés lors vous pouvez metre laclela

6l




cero- Suivez ensuite les nstructions quisiinscrivent a l'ecran.
jusqu alareapparition du menu L'option « CLEF » n'est plus

active

® icnombre saisin est pas la bonne clef. Aucun message
U erreur n apparait Il est néanmoins impossible de
neutrahser 'option « CLEF »

Autorisationd’accés a « CAISSOR » Si
l"'option « CLEF » est active.

Four les cmihsateurs ne connaissant pas 1a clef
La mise enroute du systéeme reste inchangée. Néanmoins, les
seules fonctions qui leur sont accessibles sont les suivantes
o CONSULTATION ARTICLE
o FACTURATION
® ENTREE “SORTIE CAISSE

Four utiisateur qur connait 1a clef

La mise en route du systeme doit obligatoirement passer par
Futiisation de la fonction « CLEF ».

Donc a I'apparition du premier menu
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r )
Applications Menu

JAYETA lain

5 43 bis, rue (os i‘<,~<1(i\fx
C e chssen £2700 BRUAY EN ARTOILS
C - CLEF 19

TeL (21) $2.57.22

Votre choix ?

p J

choisissez 'option « CLEF » La question suivante apparait a
I"écran -

Clef < _ >

Indiquez la clef en vigueur.

Plusieurs cas se presentent
e le nombre saisi est la bonne clef.
Le message suivant apparait

Modification de la clef  0-QUI N-m
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Vous avez donc a cetinstant la possibilité de modifier 1a clef, de
la méme maniere que vous I'avez créée En général vous ne
modifierez pas cette clef Tapez donc « N »

Le menu reapparait et vous pouvez selectionner « CAISSOR ».
Toutes les fonctions vous seront accessibles

e e nombre saist n'est pas la bonne clef
Aucun message d erreur n‘apparait. Neanmoins, les fonctions

accessibles sont les mémes que pour les utilisateurs non
autornses

Facturation négative

vous devez utihser cette possibilité s

® vous désirez annuler une facture,
e unclientvous rapporte un article et vous lui rendez son
chéque, son argent..
Elle a pour conséquence de remettre les stocks et les statistiques
3 jour
Pour l'utiliser, il vous suffit de taper la facture que vous désirez
annuler, avec des quantités négatives.

Exemple « QUANTITE - < 4> »devient « QUANTITE - < —4> .

Reportez-vous a la fonction facturation.
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ATTENTION : Les statistiques ne doivent pas étre negatives.
Sic'était le cas, I'ordinateur atficherait des nombres sans
signification.

JAYE { Alan
43 b, rue des Festens
a0 704) DRVIAY N ARTOLS

......

Articles manuels

Par articles manuels. on entend articles qui permetient en couars
de facturation. Fintroduction d'une designation speciale

Pour les créer, vous devez créer une fiche avec pour designatior
le caractere « ? » Pourlereste de lafiche. procedez comme
habituellement

Lorsque dans la facturation vous tapez sa reference le programm:
vous demande sa « DESIGNATION » puis son « PRIXACHAT HT

etenfin son « PRIX VENTE » (le prixde vente est HT ou TTC selon

le mode de facturation dans lequel vous vous trouvez!

NOTA ‘Nous vous conseillons de créer un article manuel par coc:
famille et par code TVA utilisés. Cette methode. simple, permel
dinsérer pendant la facturation des articles non crees en mettani
a jour les slatistiques sans erreur de répartition
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Annexes

A - Mise @ jour des statistiques |

B - Les calculs effectués par Elg
Caissor 1

o

C - Paramétres imprimante ETJJE
D - Procédure de copie de =
disquette L.

E - Messages d'erreur E:r!*g

l

F - Conséquences de coupures ETE
_I:_)
G - Les touches clavier & connaitre [
absolument | S
| .
Ces annexes permettent de développer certains points |

particuliers de la documentation, mais également de
faire référence & l'environnement indispensable de

Caissor. E“i”s
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ANNEXE A |
MISE A JOUR DES STATISTIQUES

La gestion des statistiques peut étre décrite a travers ['exemple
suivant

Supposons une société démarrant son exercice au premier janvier
et désirant faire des statistiques mensuelles et annuelles, sachant
gue les statistiques journaliéres sont imposées.

Au tout début de I'exercice. toutes les statistiques doivent étre
mises a zero

1 — Statistiques journalieres
2 — Statistiques mensuelles. -~
3 — Statistiques annuelles

A partir de |3, a chaque fin de journéee, les statistiques
journalieres qui contiennent le cumul de toutes les
operations de la journée, seront remises a zéro.

Leur contenu sera transfére simultanément dans les statistiques
mensuelles et dans les statistiques annuelles.

Alafin de chaque mois, les statistiques mensuelles, qui
contiennent le cumul destoutes les opérations effectuées dans le
mois, seront remises a zéro, apres édition de I'état correspondant

De méme pour les statistiques annuelles. 3 la fin de chaque
exercice.
JAYET Alain
43 bhis, rue des Festeux 6?—
62700 BRUAY EN ARTOIS
Tel. (21) 62.57.92



ANNEXE B

LES CALCULS EFFECTUES
PAR CAISSOR

Création article

Le prix de ventle TTC propose aprés saisie du prix de vente HT est
calcule de la fagon suivante -

PV TTC = PV HT . TVA

Suyous modifiezce PVTTC, le PV HT est recalculé d'aprésla
meéeme formule

Meénte chose pour la modification d'articles.

Consultation article

Le Prix Moyen Pondéré (PMP) est utilisé pour la valorisation des
stocks et pour le calcul de la marge réelle.

Le calcul du PMP est donné dans la rubrique « ENTREE DF
STOCK » q

Méme chose pour la liste d'articles.
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Entrée de stocks

(1) PV HT proposé = PV HT imual . NPA 7 DPA
ou "NPA nouveau prix d'achat
DPA dernier prix d'achat
(2) PV TTC proposé = PV HT choisi . TVA
Sice PV TTC propose est modifie. le PV HT sera recalcuie a parti
de (2)
Pour ce qui est du contenu des fichiers
o le NPA va devenir DPA
e le PV HT chotsi est enregistre
e le nouveau PMP estrecalculé (puis enregistre) de la facon
suivante -
PMP1 = (PMPO . SO + NPA . §51)/(SO + S1)
ou
PMP1 . PMP calculé -
PMPO - PMP de I'ancien stock

SO : 'ancien stock
NPA le nouveau prix d'achat e AT
St le stock rajouté JAYER Alain
' 43 byis, rue des bestenx
62700 RRUAY EN ARTOES
Facturation Tel. (21) 62.57.22

(1) Prix total HT sans remise =
somme des (Qtés « PV HT) calculés
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pour chaque ligne de facture

(2) Total TVA = Somme des totaux TVA pour chaque ligne de
facture

(31 Total remise = Somme des (Qte - PV HT . remise) calculés

nour chaque ligne de facture
Total HT avec remise = (1) — (3)
Net a payer = (1) + (2) — (3)

Inventaire

La valeur du stock est exprimée suivant Ia nature de l'inventaire .

e en PMP
e cn DPA
e cn PV HT
e en PV TTC

La marge totale est calculée da la fagcon suivante

M = Somme des ((PV HT — PMP) . stock) calculés pour chacun
des articles

La marge moyenne est calculée comme suit
M moyenne = 1 — PMP/(PMP + M)

ou . PMP . PMP total du stock
M Marge totale

Statistiques

Les statistiques ne sontqu un récapitulatif au centime pres des
résultats précédents. Vous vous reporterez donc aux formules
explicitées précedemment.

Les pourcentages qui figurent dans les difféerents tableaux sont
arrondis au dixieme.

]AYET Alain
bi . des Festeux
43 bis, Tuc ¢ ey
62700 BRUAY EAN r\kz\'f 015
Tel (21) 62.57:22 3




ANNEXE C
PARAMETRES IMPRIMANTE

Le logiciel CAISSOR a eté congu pour fonctionner avec
fimprimante IMAGEWRITER ou SCRIBEd'APPLE  Dans ce cas,
vous n'avez pas a intervenir sur fa configuration de I'imprimante,
c'est-a-dire sur ses parametres de controle. Le seul parameéetre que
vous pouvez eventuellement changer, estle nombre de LF.
c'est-a-dire le nombre de retours alaligne que devra effectuer
votre imprimante en fin d'impression.

Nous vous conserllons donc cette configuration

Toutefors. il est possible d'utiliser d'autres imprimantes.
Adressez-vous alors a votre revendeur pour effectuer la nouvelle
configuration de volre systeme.

Partie réservée aux revendeurs

Il est possible de connecter d’autres imprimantes -

e Pourconnecter une imprimante 40 colonnes (pour les
travaux ne nécessitant pas plus de 40 colonnes de large).
it faut
Imprnimante + Interface série sans déclenchement
automatique de LF aprés la 40¢ colonne.

e Pour connecterune imprimante 80 colonnes ou plus (pour
tous travaux). il faut

72

Imprimante + Interface série avec déclenchement
automatique de LF apres la 80e colonne

Pour correspondre au contenu de 13 documentation Apple
« Utilitaires Systéme », chapitre 4 le Numéro d'ldentification de
Produit (NIP) utilisé par CAISSOR est (166/1124)

Pour certaines imprimantes, il faudra modihier les parametres de
controle et utiliser pour celal'option « PARAM. IMPRIMANTE »
des Utilitaires de CAISSOR. Il est conseille de se reférer pour cela
a la documentation du constructeur de I'imprimante.

Cette modification des paramétre'sl s'effectue donc dans
les utilitaires. Vous pouvez modifier -

e « SLOTIMPRIMANTE » Cestle portdanslequel se trouve
la carte d'interface de I'imprimante (en géneral 1)

e « CONTROLES IMPRIMANTE » Ce sonLles controles a
envoyer a l'imprimante pour la faire fonctionner
correctement (faites précéder chaque controle parle
caractére « “»etutilisez les caractéres « ne» ou « | » pou
le code « £ESC ». ‘

o « NOMBRE DE LF » Nombre de sauts de hgne a faire
aprées une éedition

NOTA  lors d'une modification de ces parametres. les anciens
contrdles imprimante nej $oMi bastenris implicitement
43 bis, rue des Festeus
£2700 RRUAY EN ARTOS 23
Tel (21) 62.57.92
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ANNEXE D

PROCEDURE DE COPIE
DE DISQUETTES

ATTENTION : 1l vous faut d'abord savoir que nous ne devez en
aucun cas essayer de dupliquer la disquette Programmes car
celle-ciest protégee ; elle risquerait de se détruire en cas
d’'essai de duplication (avec n'importe quel programne de
copie).

Enrevanche. nous vous recommandons la duplication de votre
disquette fichiers trés regulierenient

Pour cela. vous devez utiliser la disquette ProDos livrée avec votre
Apple //C

ATTENTION : Il existe deux versions de la disquette'PRODOS :

e .version ameéricaine : elle sera trés rapidement remplacée
par la version francaise,

e version frangaise : c'est la plus répandue.

Dans ce qur suil, nous presentons la méthode a suivre pour
chacune des deux versions
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Version francaise

Pour faire une copie de la disquette « FICHIERS » vous devez
e mettre la disquette « UTILITAIRES »dans le lecteur de
disque principal (si vous avez deux lecteurs).
® allumer votre ordinateur ainsi que |'écran.
® des qu'apparaital’écranle menu des applications,
selectionner la rubrique 5 « COPIER VOLUME »

La question suivante va apparaitre a I'écran

Ou est votre disque source > < LECTEUR INTEGRE >

Lecteur externe
Taper « RETURN » pour sélectionner le lecteur integre
La question suivante apparait -

Ou est votre disque destination > < LECTEUR INTEGRE >

Lecteur externe

Sivous fonclionnez avec un seul lecteur. tapez simplement
« RETURN »

Si vous fonctionnez avec deux lecteurs. utilisez les touches
puis « RETURN » pour sélectionner « LECTEUR EXTERNE »




Le programme vous demande alors d'introduireAst disquettes
dans les lecteurs respectifs que vous avez definis.

Il va ensuite vous demander le nom que vous désirezldqn’ner au
nouveau volume, tout en vous proposant e nom de l'original, que
vous ne devez pas modifier

L opération de recopie s'execute etcommence parun formatage
de votre volume

Ala fin de l'opération, le menu des applications apparail. Vous
pouvez continuer ou bien sélectionner « 9 » pour quitter les
utiltaires

Version américaine

Pour faire une copte de la disquette Fichiers, vous devez -
e mettre la disquette « PRODOS USER'S DISK » dans le
lecteur de disque
e allumer votre ordinateur ainst que son ecran.

e une fois le menu de Prodos apparu, vous devez
sélectionner 'option « F» (« PRODOS FILER (UTILITIES) »).

e dansle menu « FILERUTILITIES » sélectionner 'option
« Vo [« VOLUME COMANDS »).

e dans ce menu, choisir 'option « Cy (« COPY A VOLUME »).

e vous devez ensuite indiquer IQ port dans.lequel se trouve
chacun de vos lecteurs de disque ainsi que leur numero

e S1VOUS possedez 2 « drives » acceptez les valeurs déja
INscrites, '
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e dans le cas contraire, changez le deuxieme numero de
drive de 2 en 1.
e vous devez maintenantinsérer la disquette Fichiers
original dans le lecteur de disque,
® puis vous devez accepter la zone suivante,
e le programme commence alors la duplication en vous
demandant
e sivous ne possedez qu UN SEUL « DRIVE » d'insérer
successivement la disquette Fichiers ORIGINALE |a
disquette Fichiers DUPLICATA. la disquette Fichiers
ORIGINALE, la disquette Fichiers DUPLICATA
e sivous possédez DEUX « DRIVES » vous devez
simplementinsérer la disquette Fichiers DUPLICATA

dansle « drive ne 2 » etle programme exécutera la copre
tout seul.

174957 Alain
49 bain, e des Festeux
62700 BRUAY EN ARTOL
Tel (21) 62.57.22
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ANNEXE E
MESSAGES D'ERREUR

Iy a deux sortes de messages d'erreur

8

les messages accompagnés de « bips » sonores
(du type « CETTE REFERENCE NEXISTE PAS »),

les messages qui font revenir au menu principal
(DU TYPE « DISQUETTE ERREUR »)

Les messages du premier type étant assez explicites. nous
ne traiterons que le deuxieme type

» ERREUR « Erreur non connue

» DISQUETTE ERREUR « Le programme n'a pas trouve 1a
bonne disquette, (vérifiez que vous n‘avez pas oublié de
changer de disquette lorsque le programme vous l'a
demande)

v ECRITURE PROTEGEE «Votre disquette est protégée en
écriture. (vous devez enlever le scotch de protection).

» DISQUE ERREUR « La porte de votre « drive » est ouverte
ou voltre disquette est tres abimée.

» DISOQUETTE PLEINE «Votre disquette est pleine, essayez
de supprimer des articles inutiles.

» MEMQOIRE PLEINE « La mémoire de |'Apple est pleine
(éteignez-le puis relancez le programme).

» REFERENCE ERREUR « Vous avez essaye de saisirune
réference qui existe deéja

® » FICHIER PLEIN « Vous ne pouvez pPas avoir en mémoire

plus de 1600 articles.

® » DATE ERREUR «. Vous avez rentré une mauvaise date

NOTA : La plupart de ces messages ne doivem pas apparaitre



ANNEXE F

CONSEQUENCES EVENTUELLES DE
MICRO-COUPURES

II'se peut qu'un jour votre ordinateur semble s'éteindre puis se
rallumer. Ceci estla conséquence directe des micro-coupures
(baisse de tension brutale et trés courte).

Sachez tout d'abord que si votre disque ne fonctionne pas a
instant ou se produit la micro-coupure AUCUNE INFORMATION
DU DISQUE NEST PERDUE

Dans le cas contraire (beaucoup moins probable), il se peut que
CERTAINS FICHIERS de la disquette aient été perdus. Tout
dépend du point ou vous en étiez a l'instant ou est survenue la
coupure de courant

e Sielle estintervenue EN COURS DE CREATION ARTICLE,
MODIFICATION ARTICLE, CONSULTATION ARTICLE,
LISTEARTICLES, INVENTAIRE il est possible que ce soit

la fiche en cours de création ou de consultation qui ait été
perdue. D autre part, il se peut qu'une partie plus ou moins
grande du fichier contenant les articles soit détruite.
Sivous vous trouviez EN COURS DEDITION DE FACTURE
il est probable que certaines informations des statistiques
soient perdues.

Sivous étiez DANS LES STATISTIQUES, il se peut que
toutes les statistiques aient été détruites.

NOTA . Ces consequences sont valables pour les coupures de
courant normales, les « CTRL RESET » accidentels

Rappelons toutefois que sivous sauvegardez votre disquelle

« FICHIERS »régulierement, les conséquences de telles
perturbations. qui encore une fois ne sont que trés accidentelles.
ne peuventen aucun cas étre catastrophiques Vous ne perdez
dans tous les cas qu'une toute petite partie des informations de
la journée, qu’il sera alors facile de ressaisir.

JAVET Alain
43 l‘)i.\, rue dos Festeux
62700 BRUAY EN ARTO1S
Teb (21) 62.57.22
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ANNEXE G

LES TOUCHES CLAVIER A
CONNAITRE ABSOLUMENT

LA TOUCHE [ o]

Lorsque cette touche est enfoncée, toutes les letires sont tapées
en majuscules. ettous les caractéres supérieurs des touches a
deux caractéres sont accessibles Cecivous permet notamment
de taper les chiffres directement

ATTENTION : Pour utiliser CAISSOR, cette touche doit
obligatoirement étre enfoncee. Verifiez toujours que c’est le cas
avant de commencer a travailler.

LES TOUCHES [#) €1 [ 9]

Sila touche@] estenfoncee, elles permettent d'acceder au
caractére inférieur des louches a deux caracteres

Ex [6_:] donne |{

sitlatouche n‘est pas enfoncee, elles permettent d'accéder
au caractere superieur des touches a deux caractéres.

Ex E] D donne 5
82

AR A

L£5 ToucHES o€ pirection [L] -] 1]

Elles permettent :

o de déplacerle curseur surl'écran afin d’effectuer des
corrections ou de modifier des entrées

Ex. - Le mot « interrupteur » est atfiché avecun seul « R »
a I'écran:

< INTERUPTEUR >

Utilisez 1a touche pour déplacer le curseur jusqu’au « R »

< INTER_UPTEUR >
J/\YF,T Alain
Corae des besteux
43 bHis, 1t d(:s x
62700 B RUIAY BN ARTOAS
el (21) 62.57.92

Tapez la lettre « A » Vous obtenes

< INTERR UPTEUR >

Tapez sur « RETURN » Vous obtenez

< INTERRUPTEUR >
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Autre exemple Le menu suivant est affiche g I'écran :

. ciisson
B - UTILITAIRES
C -- CLEF

Pour sélectionner lg fonction « CLEF » vous pouvez taper « C»
puis « RETURN ». L_, Mais vous pouvez utiliser la
touche [ deux fois Vous obtenez

A - CAISSOR
B - UTILITAIRES
G CLEF

Tapes « RETURN » Vous avez sélectionné 1a fonction « CLEF ».
LA TOUCHE « RETURN »

Elle cloture chaque opération ou intervention au clavier (entrée de
données ou saisie, modification d'une zone de données.
déplacement du curseur sur une rubrigue comme dans I'exemple
ci-dessus) Dans lejargoninformatique, on parle de « validation
d'une saisie » Toute opération au clavier doit étre suivie de 13
pression de la touche « RETURN » pour étre définitive.

Ex Dansl'exemple ci-dessus, vous avez sélectionné la fonction
« CLEF »wpardéplacement du curseur surla rubrique « CLEF »
Pourtant. tant que vous n'avez pas validé par « RETURN » la
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fonction ne s'exécute pas et I'écran ci-dessus persiste

Autre exemple - Nous avons plus haut corrigé I'orthographe du
mot « interrupteur » Vous avez remarqué, si vous avez Suivi
I"'operation sur votre écran, que tant que vous n'aviez pas actionne
latouche « RETURN ». [.] la modification n'était pas enreqistrée
en memoire (bien qu'elie I'ait ét¢ a I'écran) ‘

LA TOUCHE « ESC »

Elle permeta tout momentde I'exécution d une fonction de
revenir au menu precedent

ATTENTION : Toutes les saisies que vous avez pu faire pendant
['exécution de la fonction, avant son interruption, ne seront pas
prises en compte.

Ex - Sidansle menu géneral des apphications de CAISSOR vous
avez sélectionné par inadvertance la fonction « CREATION
ARTICLE », I'écran ci-dessous apparait - -~
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CAISSOR Creat-Article
fmprimante - Arret

Reference
Designation .
Fournisseur .
Code Famille
Stock .
Stock Minimum........
Code TVA . ... -
Prix Achat HT
Prix Vente HT
Prix Vente TTC

2
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Supposons que vous vous rendiez compte de votre erreur alors
que vous éles en train de saisirle « STOCK MINIMUM » (ce qui
est peu probable, rassurez-vous), il vous suffita ce moment 13 de
taper « £ESC »etle menu genéral des applications réapparaitra.
Vous n aurez alors plus qu'a choisir la fonction que vous vouliez
reellement sélectionner

ATTENTION : Cecin'est toutefois possible que lorsque la
fonction dans laquelle vous étes attend une entrée de données
de votre part (ex. : Stock minimum : <— >, lI'ordinateur ne
travaille pas. Si, par contre, la fonction que vous avez
selectionnée ne nécessite pas ou plus d'intervention de votre
part (ex. : Vous avez finil'entrée de données et I'ordinateur
traite les informations), vous n"avez alors plus aucune
possibilité de revenir en arriere.
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Ex. - Lors de la facturation, tant que vous n'avez pas vahde par

« RETURN »le mode de paiement que vous avez choisi, vous
pouvez revenir au menu géneéral des applications par la touche
« ESC ». Dés lors que vous avez dépassé ce cap. vous ne pouvez
plus revenir en arriére et l'ordinateur travaille seul Il va éditer Ia
facture et éditer 3 I'écran le montant net a payer

LA TOUCHE

Elle vous permet de faire passer le commutateur Marche/Arrét de
I'imprimante (en haut 8 gauche de 'écran) de la position Marche
ala p(()jsmorf\ Arre_t et |rjversement,' Ce comrjn/&n Fgelw/\r];?i%l que
pour deux fonctions ' _

43 bis, rue des Festeux
62700 BRUAY [N ARTOiS

Tel. (21) 62.57.22

Sivous voulez par exemple éditer une fiche d'articles al ecran.
il vous suffit de mettre le commutateur en position Arrét a l'aide
de la touche

LA TOUCHE « DELETE »

Elle permet d'effacer le caractére se trouvant directement a la
gauche du curseur. Apres effacement. le curseur prend la place
du caractére.

Les autres touches spéciales du clavier de 'APPLE II C ne vous
seront pas directement utiles pour I'application qui nous
concerne. Nous vous conseillons toutefois de copsulter la
documentation APPLE afin de vous familiariser avec le reste du
clavier !

e consultation article
e statistiques
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LA TOUCHE « » E"l INDEX
: Stre utilisee pour la saisie de nombres décimaux, ala - L
E:‘aergo(li[eeltgpvlijr“ 'usl(e;e P ( ' CONFIGURER Adapter un matériel 3 une apphcaton
place 0c la virg o= particuliére
DISQUETTE : Meémoire externe de stockage d informations
?3 La disquette active est la disquette utihsée
pour travailler (par opposition aux disquettes
= de sauvegarde).
S| DRIVE - Lecteur de disquettes
B EDITION Retranscription d un certain nombre
| w—_—— d'informations a I'écran ou sur imprimante
ENTREE Voir saisie
| Sa—— IMPRIMANTE - Conforme les parametres decontrole
permettant les transferts d informations de la
- mémoire de I'ordinateur a celle de
imprimante sontcorrects « Onhine » sous
= tension
- : E rgane de haison permettant un transfer
INTERFACE @] del ttant unt fert
= d'informations de l'ordinateur a son
e periphénque (impnmante, lecteur de
disquette. elc )
oy—— LOGICIEL Ensemble de programmes congus dans un but
' commun et pouvant étre. par le brais de
o= developpements appropries, adaptés a une
’ utilisation particuliére Par abus de langage. on
P paricra souvent delogiciel ala place de
] JAYET Alain
-\.NS B q }\}"\’ Tae d(v_\; Trestcux .
8 e : LAY EN ARTORS 89
8 §9700 RRUA

Tel. (21) H2.57.22
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progiciel, qui estun ensemble de programmes
figés pour une application.

Liste de rubriques parmilesquelles I'utilisateur
est amené a choisir.

Interface entre I'ordinateur central et
'imprimante.

Transmission d'une information a l'ordinateur
par l'intermédiaire du clavier.

Action de faire passer un certain nombre

d'informations de la mémoire volatile de

l'ordinateur au support physique qu'est la
disquette

Ensemble de programmes permettant
I'exécution de fonctions indépendantes
(copie de

disquettes, etc );

Rendre définitive une saisie par pression de |3
touche « RETURN ».

NOTES

AYET A\a"m
43 \J)is rue des Pcs\cug“
62760 BRUAY EN ARTOX
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